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ASMENS DUOMENY TVARKYMO IR DUOMENUY SUBIJEKTUY TEISIY JGYVENDINIMO KRETINGOS
RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOJE TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Kretingos rajono
savivaldybés kontrolés ir audito tarnyboje tvarkos aprase (toliau — Aprasas) nustatyta
asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslai, asmens duomeny saugojimo priemonés,
asmens duomeny subjekty teisés, duomeny subjekty prasymy dél teisiy, jtvirtinty 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau —
Reglamentas), jgyvendinimo pateikimo ir nagrinéjimo Kretingos rajono savivaldybés
kontrolés ir audito tarnyboje (toliau — Tarnyba) tvarka.

2. Aprasas taikomas jgyvendinant duomeny subjekty —asmeny, kuriy asmens duomenis tvarko
Tarnyba, teises.

3. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose,
reguliuojanciuose asmens duomeny apsauga.

4. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas — Tarnyba (toliau —
Tarnyba, duomeny valdytojas), juridinio asmens kodas 188695983, buveinés adresas:
J. PabréZos g. 8, 97129 Kretinga.

Il. TARNYBOJE TVARKOMI DUOMENU SUBJEKTY) ASMENS DUOMENYS

5. Tarnyboje tvarkomi Sie duomeny subjekty grupiy asmens duomenys Siais asmens duomeny
tvarkymo tikslais:

5.1. asmeny, pateikusiy Tarnybai prasymg, praneSimg, skundg ar pareiskimg, asmens
duomenys tvarkomi asmeny informavimo, prasymy, praneSimy, skundy ar pareiskimy
nagrinéjimo, vidaus administravimo (rastvedybos tvarkymo) tikslais;

5.2. Tarnyboje esamy ir buvusiy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis (toliau — Tarnybos darbuotojai), asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo
(personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, apskaitos, materialiniy ir finansiniy istekliy
naudojimo, vidinés komunikacijos) ir Tarnybos veiklos viesSinimo tikslais;

5.3. pretendenty | Tarnybos darbuotojus asmens duomenys tvarkomi vidaus
administravimo (personalo valdymo ir administravimo) tikslu;



5.4. audituojamy ir (ar) audituoty subjekty darbuotojy ir kity asmeny asmens duomenys
tvarkomi iSorés finansinio, atitikties ir veiklos audity bei vertinimy atlikimo tikslais;

5.5. asmeny, skambinanciy j Tarnybga telefonu, pokalbiy (garso) jrasy duomenys tvarkomi
vidaus administravimo (asmeny aptarnavimo) tikslu;

5.6. asmeny, kurie lankosi Tarnyboje, asmens duomenys tvarkomi asmeny saugumo ir
Tarnybos turto apsaugos uztikrinimo tikslu;

5.7. asmeny i$ kity jstaigy, jmoniy, organizacijy, visuomenés atstovy, besilankanciy
Tarnyboje, asmens duomenys tvarkomi gerosios praktikos pasidalijimo, komunikacijos,
Tarnybos veiklos vieSinimo tikslu;

5.8. visuomenés informavimo priemoniy ir vieSosios informacijos rengéjy atstovy,
besikreipianciy j Tarnybg, asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo (rastvedybos
tvarkymo) tikslu;

5.9. fiziniy asmeny, su Tarnyba sudariusiy prekiy, paslaugy, darby vieSojo pirkimo,
privalomos ir savanoriskos praktikos ar kitas sutartis, asmens duomenys, o juridiniy asmeny
— jy darbuotojy, nurodyty sutartyse, asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo
(sutarciy vykdymo ir atsiskaitymo) tikslu.

6. Tarnyba asmens duomenis tvarko vadovaudamasi Reglamento 6 straipsnio 1 dalies 2, cir e
papunkciuose nurodytais pagrindais arba asmens duomeny subjekto sutikimu.

7. Kaiis duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, Tarnyba duomeny subjektui asmens
duomeny gavimo metu pateikia Reglamento 13 straipsnyje nurodytg informacija.

lll. ASMENS DUOMENY TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

8. Asmens duomenys Tarnyboje tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu badais.

9. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems Tarnybos darbuotojams, kuriems tokie
duomenys yra reikalingi jy funkcijoms ir pavedimams atlikti.

10.Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti Tarnybos
darbuotojams yra suteikta teisé.

11. Tarnybos darbuotojai, kuriems yra suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis
Reglamente nurodyty asmens duomeny tvarkymo principy ir reikalavimy, laikyti paslaptyje
bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino atlikdami savo
funkcijas ir pavedimus.

12. Tarnyba, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina organizacines ir technines
priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

13. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Asmens
duomeny saugojimo terminai nustatomi Kretingos rajono savivaldybés kontrolieriaus
patvirtintame kasmetiniame Tarnybos dokumentacijos plane. Kai asmens duomenys
nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie jstatymy
nustatytais atvejais turi bati perduoti atitinkamam archyvui.



IV. DUOMENY SUBJEKTY TEISES

14. Duomeny subjektas turi Sias teises:

14.1. teise susipazinti su asmens duomenimis, tvarkomais Tarnyboje, ir gauti Sig informacija:

14.1.1. asmens duomeny tvarkymo tikslai;

14.1.2. atitinkamy asmens duomeny kategorijos;

14.1.3. duomeny gavéjai arba duomeny gavéjy kategorijos, kuriems per paskutinius vienerius

metus buvo ar yra teikiami asmens duomenys;

14.1.4. nustatytas asmens duomeny saugojimo laikotarpis;

14.1.5. kai asmens duomenys renkami ne i$ duomeny subjekto, — visa turima informacija apie jy

Saltinius;

14.2. teise reikalauti, kad buty iStaisyti netikslis su asmeniu susije duomenys ir (ar) papildyti
neiSsamis asmens duomenys;

14.3. teise reikalauti, kad Tarnyba nedelsdama iStrinty su juo susijusius asmens duomenis
(teisé bati pamirstam), esant bent vienai i$ Siy salygy:

14.3.1. asmens duomenys nebereikalingi tikslams, kuriems jie buvo renkami arba kitaip

tvarkomi, pasiekti;

14.3.2. asmens duomeny subjektas atSaukia sutikimag;

14.3.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu;

14.3.4. asmens duomenys tvarkomi neteisétai;

14.3.5. asmens duomenys turi bati iStrinti laikantis Europos Sgjungos arba nacionalinéje teiséje,

kuri taikoma duomeny valdytojui, nustatyty teisiniy prievoliy;

14.4. teise reikalauti, kad Tarnyba apriboty duomeny tvarkymg, esant bent vienai i$ Siy
salyguy:

14.4.1. asmens duomeny subjektas uzgin¢ija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per kurj

duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

14.4.2. . asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas, kai duomeny subjektas nesutinka, kad

duomenys baty istrinti, ir praso apriboti jy naudojimg;

14.4.3. duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia

duomeny subjektui, siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

14.5. teise gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny valdytojui
susisteminto, jprastai naudojamo ir kompiuterinio skaitomo formato, ir teise persiysti tuos
duomenis kitam duomeny valdytojui (teisé j duomeny perkeliamumg), o Tarnyba, kuriai
tokie asmens duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti klia¢iy, kai duomeny tvarkymas
grindZziamas sutikimu arba duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis.
Naudodamasis Siame punkte nurodyta teise, duomeny subjektas turi teise prasyti, kad
Tarnyba asmens duomenis tiesiogiai persiysty kitam duomeny valdytojui, kai tai techniskai
jmanoma.

15. Duomeny subjektas turi teise dél su jo konkreciu atveju susijusiy priezasciy bet kuriuo metu
nesutikti, kad su juo susije asmens duomenys baty tvarkomi, kai toks jy tvarkymas



atliekamas, kai asmens duomenis tvarkyti butina siekiant atlikti uzduotj, vykdomg viesSojo
intereso labui, arba vykdant duomeny tvarkytojui pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

V. DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

16. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymuy ir kity teisés akty nustatytais
atvejais ir tvarka:

16.1. asmeny, pateikusiy Tarnybai prasymg, praneSimg, skundg ar pareiskimg, asmens
duomenys prasymo, pranesSimo, skundo ar pareiskimo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir
fiziniams asmenims;

16.2. asmeny, pateikusiy Tarnybai prasyma, pranesimg, skundg ar pareiskima, ir duomeny
valdytojy (fiziniy asmeny) asmens duomenys ginéo dél Tarnybos priimto sprendimo
teisétumo nagrinéjimo tikslu — teismams, administraciniy gincy nagrinéjimo, darbo gincéy
komisijoms;

16.3. pretendenty j Tarnybos valstybés tarnautojus asmens duomenys valstybés tarnybos
valdymo tikslu — Valstybés tarnybos departamentui;

16.4. Tarnybos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio
administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos, mokesciy administravimo tikslu — Valstybinei mokesc¢iy
inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, valstybés tarnybos valdymo tikslu
— Valstybés tarnybos departamentui;

16.5. audituoty subjekty darbuotojy ar kity asmeny asmens duomenys, tvarkomi iSorés
finansinio (teisétumo) ir veiklos audito atlikimo ir (ar) audito iSorinés perzitros atlikimo tikslu
— Lietuvos Respublikos valstybés kontrolei, teisésaugos institucijoms, kitoms viesSojo
administravimo institucijoms pagal kompetencijg ar teismames;

16.6. asmeny, skambinusiy j Tarnybg telefonu, pokalbiy duomenys galimy teisés akty
pazeidimy nustatymo tikslu —teismams, ikiteisminio tyrimo, kitoms jgaliotoms institucijoms;

16.7. Ziniasklaidos atstovy duomenys ginco dél Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo  jstatyme ir kituose visuomenés informavimg reglamentuojanciuose
jstatymuose bei teisés aktuose nustatyty visuomenés informavimo principy nesilaikymo
nagrinéjimo tikslu — Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnybai, teismams ar kitoms jgaliotoms
institucijoms;

16.8. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Tarnybg jpareigoja
jstatymai ar kiti teisés aktai, sutartys.

V1. PRASYMO DEL DUOMENY SUBJEKTY TEISIY JGYVENDINIMO PATEIKIMAS IR NAGRINEJIMAS

17. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, Tarnybai turi pateikti rasytinj prasyma
asmeniskai, pastu ar per pasiuntinj arba elektroniniy rysiy priemonémis.

18. PraSymas turi bati jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi buti nurodyta duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie tai,



19.

kokig i$ Apraso IV skyriuje nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
jgyvendinti.
Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

19.1. pateikdamas prasyma Tarnybos darbuotojui, registruojan¢iam prasyma, turi pateikti

asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg;

19.2. pateikdamas prasyma pastu ar per pasiuntinj, kartu pateikti asmens tapatybe

patvirtinan¢io dokumento kopijg, patvirtintg notaro, ar Sio dokumento kopijg, patvirtintg
kita teisés akty nustatyta tvarka;

19.3. pateikdamas prasSyma elektroniniy rysSiy priemonémis, turi pasirasyti jj elektroniniu
parasu.
20. Duomeny subjektas savo teises Tarnyboje gali jgyvendinti pats arba per atstova. Jei
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22.

23.

24.

25.

atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Tarnybg kreipiasi asmens atstovas, jis savo prasyme
turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamajg vietg, duomenis rysiui palaikyti, taip pat
atstovaujamojo asmens varda, pavarde, gyvenamajq vietg, informacija, apie tai, kokig i$
Apraso IV skyriuje nurodyty duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama
jgyvendinti, ir pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar jo kopijg, patvirtintg teisés
akty nustatyta tvarka.

VII. PRASYMO DEL DUOMENUY SUBJEKTUY TEISIY JGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

. Tarnyba duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant Apraso 17-20 punktuose

nustatyty reikalavimy, nenagrinéja.

Tarnyba, nepagrjstai nedelsdama, tac¢iau ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo prasymo
gavimo, pateikia duomeny subjektui ar jo atstovui informacijg apie veiksmus, kuriy imtasi
gavus prasyma. Tas laikotarpis prireikus gali buti pratestas Kretingos rajono savivaldybés
kontrolieriaus arba jo jgalioto asmens dar 10 darbo dieny, atsiZvelgiant j prasymo
sudétinguma ir (ar) jy skaiciy. Tarnyba apie tokj pratesimg per 2 darbo dienas informuoja
duomeny subjekta ar jo atstova, kartu pateikdama pratesimo priezastis. Tarnyba atsakyma
duomeny subjektui ar jo atstovui pateikia valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu
bldu: registruotu pastu, jteikiant asmeniskai atvykus j Tarnybg arba elektroninémis rysio
priemonémis pateikiant elektroninj dokumentg, pasirasytg saugiu elektroniniu parasu.
Tarnyba, dél objektyviy priezasCiy negalédama pateikti atsakymo duomeny subjektui ar jo
atstovui jo pasiriktu bidu, atsakyma pateikia registruota korespondencijos siunta.

Jei duomeny valdytojas nenagrinéja duomeny subjekto prasymo, jis nedelsdamas, taciau ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo prasymo gavimo, informuoja duomeny subjektg ar jo
atstova apie nenagrinéjimo priezastis ir apie galimybe pateikti skunda prieziiros institucijai
ir (ar) pasinaudoti kita teisiy gynimo priemone.

Tarnyba, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto prasyma jgyvendinti jo, kaip duomeny
subjekto, teises, pateikia jam tokio atsisakymo motyvus.

Duomeny subjekto teisés Tarnyboje jgyvendinamos neatlygintinai vieng kartg per
kalendorinius metus.



VIIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Tarnyba, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uZtikrina, kad nebuty paZeista kity
asmeny teisé j privataus gyvenimo nelieCiamuma.

27. Tarnybos darbuotojai asmens duomenis tvarko ir jy saugg uztikrina vadovaudamiesi
Reglamente, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose
jstatymuose bei teisés aktuose nustatytais reikalavimais. Uz asmens duomeny apsaugos
reikalavimy paZeidima Tarnybos darbuotojams taikoma jstatymuose nustatyta atsakomybé.

28. Tarnybos atsisakymas jgyvendinti duomeny subjekto teises gali bati skundZiamas jstatymy
nustatyta tvarka.




