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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA

TVIRTINU
Kretingos rajono savivaldybės
					administracijos direktorė

					Vilma Preibienė 

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS
2026 m. kovo        d. Nr. 
Kretinga

	
Pavadinimas:
	Archyvinių dokumentų išrašų, nuorašų ar kopijų iš Savivaldybės veiklos archyvo ir (arba) likviduotų juridinių asmenų archyvo išdavimas  

	Kodas:
	PASA00066

	Versija:
	7

	Versijos sukūrimo data:
	2026-03-17

	Paslaugos teikimo periodas:
	nuo 2014-01-01

	Paslaugos gavėjai:
	Juridiniams asmenims verslo tikslais
Fiziniams asmenims ne verslo tikslais
Fiziniams asmenims verslo tikslais

	Paslaugos tipas:
	El. būdu teikiama paslauga per el. valdžios vartus
Ne el. būdu teikiama paslauga

	Funkcija, kurią vykdant teikiama paslauga:
	Valstybės perduota funkcija

	Aprašymas:
	Paslauga teikiama asmenims, norintiems gauti Savivaldybės administracijos archyve saugomų dokumentų, kuriais patvirtintas tam tikras juridinis faktas, išrašus, nuorašus ar kopijas. 
Paslaugos gali kreiptis fiziniai ir juridiniai asmenys, kuriems reikalingi duomenys apie darbo stažą, gautas pajamas ar kitus juridinius faktus iš Kretingos rajono savivaldybės administracijos archyve saugomų dokumentų.
Prašymas teikiamas raštu tiesiogiai atvykus į Savivaldybės administraciją, atsiuntus jį paštu, per kurjerį arba elektroninėmis priemonėmis (Savivaldybės administracijos el. pašto adresas  savivaldybe@kretinga.lt jeigu yra galimybė identifikuoti paslaugos gavėją) ar prisijungus prie Elektroninių valdžios vartų.
Archyvinių dokumentų išrašus, nuorašus, kopijas galima atsiimti atvykus į Savivaldybės administraciją, gauti paštu, el. paštu arba per e. pristatymo informacinę sistemą.

	Paslaugos rezultatas:
	Išduota archyvinė pažyma kartu su Savivaldybės administracijos archyve saugomų dokumentų išrašais, nuorašais ar kopijomis. Jeigu galimybės dokumentų išrašų, nuorašų ar kopijų išduoti nėra, pateikiamas motyvuotas atsakymas dėl atsisakymo juos išduoti.

	Teisės aktai:
	Pavadinimas:
	Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas

	
	Nuoroda:
	https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.5884/asr

	
	Pavadinimas:
	Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas

	
	Nuoroda:
	https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.83679/asr

	
	Pavadinimas:
	Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją ir duomenų pakartotinio naudojimo įstatymas

	
	Nuoroda:
	https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.94745/asr

	
	Pavadinimas:
	Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymas

	
	Nuoroda:
	https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.23066/asr

	Už paslaugos suteikimą atsakingi asmenys:
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Bernadeta Litvinienė 
Darbėnų seniūnija

	
	Pareigos:
	Seniūno pavaduotoja 

	
	Telefonas:
	+370 445 43850
+370 614 32583

	
	El. paštas:
	bernadeta.litviniene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Rūta Vaičienė
Imbarės seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 70076
+370 665 87267

	
	El. paštas:
	ruta.vaiciene@kretinga.lt 

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Daiva Viskontienė
Kartenos seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 47310
+370 661 79404

	
	El. paštas:
	daiva.viskontiene@kretinga.lt 

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Daiva Pipiraitė 
Kretingos miesto seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 79027
+370 607 81781

	
	El. paštas:
	daiva.pipiraite@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Rasytė Vaičienė
Kretingos seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 79292
+370 698 29791

	
	El. paštas:
	rasyte.vaiciene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Asta Kontautė 
Kūlupėnų seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 48987
+370 615 19084

	
	El. paštas:
	asta.kontaute@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Daiva Mickienė
Salantų miesto seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 70152
+370 698 87528

	
	El. paštas:
	daiva.mickiene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Indrė Narvilė
Vydmantų seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 72144
+370 661 35748

	
	El. paštas:
	indre.narvile@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Danguolė Leknienė
Žalgirio seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 49374
+370 616 27080

	
	El. paštas:
	danguole.lekniene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Salvinija Dimgailienė
Civilinės metrikacijos ir archyvų skyrius

	
	Pareigos:
	Archyvarė

	
	Telefonas:
	+370 445 51874
+370 693 24120

	
	El. paštas:
	salvinija.dimgailiene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Rima Ragainienė
Civilinės metrikacijos ir archyvų skyrius

	
	Pareigos:
	Archyvarė

	
	Telefonas:
	+370 445 51874
+370 621 93386

	
	El. paštas:
	rima.ragainiene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Rasa Stoncelytė
Švietimo skyrius 

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 78931

	
	El. paštas:
	rasa.stoncelyte@kretinga.lt

	Paslauga mokama:
	Nemokama

	Paslaugos grupės ir pogrupiai:
	Archyvinių pažymų, išrašų išdavimas

	Gyvenimo atvejai:
	Kita

	Inicijavimo forma:
	Prašymas išduoti patvirtintus dokumentų išrašus, nuorašus, kopijas

	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo:
	1. Prašymas.
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
3. Įgaliojimas ar kitas atstovavimą patvirtinantis dokumentas.
4. Įgalioto asmens ar atstovo asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.

	Išorinis paslaugos adresas:
	https://www.epaslaugos.lt 

	Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
	Paslaugos teikėjo veiksmai (neveikimas) gali būti skundžiami Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka Lietuvos administracinių ginčų komisijos Klaipėdos apygardos skyriui (J. Janonio g. 24, Klaipėdoje) arba Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka Regionų administracinio teismo Klaipėdos rūmams (Galinio Pylimo g. 9, Klaipėdoje) per vieną mėnesį nuo paslaugos teikėjo sprendimo paskelbimo arba įteikimo suinteresuotam asmeniui dienos (neveikimo atveju nuo kitos dienos po to, kai veiksmai turėjo būti atlikti).

	Raktažodžiai:
	Archyvas, dokumentas, kopija, išrašas, nuorašas.



Ne el. būdu teikiama paslauga
	Neelektroninės paslaugos teikimo proceso aprašymas:
	1. Paslaugos gavėjas atvykęs į Savivaldybės administraciją pateikia prašymą, kuriame nurodo, kokius dokumentus ir kokiu būdu pageidauja gauti, bei kitą su prašymo įgyvendinimu susijusią informaciją, arba prašymą atsiunčia registruotu paštu ar per kurjerį.
2. Paslaugos vykdytojas išnagrinėja prašymą ir priima sprendimą arba patenkinti prašymą, arba netenkinti prašymo, arba informuoja paslaugos gavėją dėl prašymo papildymo.
3. Paslaugos vykdytojas parengia atsakymą.
4. Atsakymas pateikiamas paslaugos gavėjui prašyme nurodytu būdu.

	Neelektroninės paslaugos suteikimo trukmė ir kaina:
	Paslaugos suteikimo trukmė:
	20

	
	Dienų tipas:
	Darbo dienos



El. būdu teikiama paslauga
	Elektroninės paslaugos trumpas pavadinimas:
	Archyvinių dokumentų išrašų, nuorašų ar kopijų iš Savivaldybės veiklos archyvo ir (arba) likviduotų juridinių asmenų archyvo išdavimas  

	Elektroninės paslaugos nuoroda:
	https://www.epaslaugos.lt 

	Elektroninės paslaugos brandos lygis:
	4

	Elektroninės paslaugos teikimo proceso aprašymas:
	1. Paslaugos gavėjas pateikia prašymą elektroninėmis priemonėmis. Prašymą galima pateikti prisijungus prie Elektroninių valdžios vartų (www.epaslaugos.lt) arba atsiųsti el. paštu savivaldybe@kretinga.lt.
2. Paslaugos vykdytojas išnagrinėja prašymą ir priima sprendimą arba patenkinti prašymą, arba netenkinti prašymo, arba informuoja paslaugos gavėją dėl prašymo papildymo.
3. Paslaugos vykdytojas parengia atsakymą.
4. Atsakymas pateikiamas paslaugos gavėjui prašyme nurodytu būdu. 

	Elektroninės paslaugos suteikimo trukmė ir kaina:
	Paslaugos suteikimo trukmė:
	20

	
	Dienų tipas:
	Darbo dienos

	Užsakant elektroninę paslaugą reikalingas tapatybės nustatymas:
	Taip  

	Elektroninės paslaugos užsakymo prisijungimo būdai:
	Mobilusis elektroninis parašas
Kriptografinė USB laikmena
Lustinė kortelė
Elektroninė bankininkystė ir kt.

	Elektroninės paslaugos kontaktinė informacija IVPK administratoriui:
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Bernadeta Litvinienė 
Darbėnų seniūnija

	
	Pareigos:
	Seniūno pavaduotoja 

	
	Telefonas:
	+370 445 43850
+370 614 32583

	
	El. paštas:
	bernadeta.litviniene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Rūta Vaičienė
Imbarės seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 70076
+370 665 87267

	
	El. paštas:
	ruta.vaiciene@kretinga.lt 

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Daiva Viskontienė
Kartenos seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 47310
+370 661 79404

	
	El. paštas:
	daiva.viskontiene@kretinga.lt 

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Daiva Pipiraitė 
Kretingos miesto seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 79027
+370 607 81781

	
	El. paštas:
	daiva.pipiraite@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Rasytė Vaičienė
Kretingos seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 79292
+370 698 29791

	
	El. paštas:
	rasyte.vaiciene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Asta Kontautė 
Kūlupėnų seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 48987
+370 615 19084

	
	El. paštas:
	asta.kontaute@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Daiva Mickienė
Salantų miesto seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 70152
+370 698 87528

	
	El. paštas:
	daiva.mickiene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Indrė Narvilė
Vydmantų seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 72144
+370 661 35748

	
	El. paštas:
	indre.narvile@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Danguolė Leknienė
Žalgirio seniūnija

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 49374
+370 616 27080

	
	El. paštas:
	danguole.lekniene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Salvinija Dimgailienė
Civilinės metrikacijos ir archyvų skyrius

	
	Pareigos:
	Archyvarė

	
	Telefonas:
	+370 445 51874
+370 693 24120

	
	El. paštas:
	salvinija.dimgailiene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Rima Ragainienė
Civilinės metrikacijos ir archyvų skyrius

	
	Pareigos:
	Archyvarė

	
	Telefonas:
	+370 445 51874
+370 621 93386

	
	El. paštas:
	rima.ragainiene@kretinga.lt

	
	Vardas, pavardė arba padalinys:
	Rasa Stoncelytė
Švietimo skyrius 

	
	Pareigos:
	Specialistė

	
	Telefonas:
	+370 445 78931

	
	El. paštas:
	rasa.stoncelyte@kretinga.lt


_________________________________

