PATVIRTINTA
Kretingos rajono savivaldybės tarybos
2023 m. vasario 23 d. sprendimu Nr. T2-24

KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO REZERVO SUDARYMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono savivaldybės mero rezervo sudarymo ir naudojimo tvarkos aprašas (toliau – tvarkos aprašas) nustato Kretingos rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) mero rezervo (toliau – mero rezervas) lėšų skyrimo, naudojimo ir apskaitos tvarką.
2. Mero rezervo lėšos yra Savivaldybės biudžeto asignavimų dalis.
[bookmark: _Hlk104299648]3. Mero rezervo dydis turi būti ne mažesnis kaip 0,25 procento ir ne didesnis kaip 1 procentas patvirtintų Savivaldybės biudžeto pajamų (neįskaitant valstybės dotacijų savivaldybių biudžetams). Mero rezervas gali būti didesnis kaip 1 procentas, kai yra paskelbta valstybės ir (arba) savivaldybės lygio ekstremalioji situacija ir (arba) įvesta nepaprastoji padėtis. Konkretų mero rezervo dydį kasmet nustato Savivaldybės taryba, tvirtindama arba tikslindama atitinkamų metų Savivaldybės biudžetą.

II. MERO REZERVO SKYRIMAS IR NAUDOJIMAS

4. Mero rezervo lėšos naudojamos:
4.1. ekstremaliosioms situacijoms ir (arba) ekstremaliesiems įvykiams likviduoti, jų padariniams šalinti ir padarytiems nuostoliams iš dalies apmokėti;
[bookmark: _Hlk104299846]4.2. gaisrų, stichinių nelaimių ir kitų įvykių padariniams likviduoti ir jų padarytiems nuostoliams iš dalies apmokėti;
4.3. dėl nepaprastosios padėties atsiradusioms išlaidoms iš dalies apmokėti ir (arba) jos padariniams šalinti.
5. Mero rezervo lėšos skiriamos fiziniams arba juridiniams asmenims tais atvejais, jeigu nuosavybės teise priklausantis turtas nebuvo apdraustas ir nėra gauta draudimo išmoka arba nebuvo gautos išmokos iš Savivaldybės biudžeto patirtiems nuostoliams kompensuoti. Ši nuostata taikoma ir tais atvejais, jeigu juridiniam asmeniui turtas yra perduotas valdyti ir naudoti jį pagal turto panaudos, patikėjimo ar nuomos sutartis. Už teisingos informacijos apie draudimą ir (ar) draudimo išmokos gavimo pateikimą atsako prašymą pateikę asmenys.
[bookmark: _Hlk105071198]6. Fiziniai ir juridiniai asmenys, norintys gauti 4.1–4.3 punktuose numatytas lėšas, Savivaldybės merui ne vėliau kaip per 60 kalendorinių dienų nuo ekstremalios situacijos, ekstremalaus įvykio, gaisro, stichinės nelaimės ar nepaprastosios padėties metu įvykusio įvykio, teikia motyvuotą prašymą, kuriame nurodomi fizinio ar juridinio asmens duomenys, nurodoma banko sąskaita, į kurią bus pervedamos lėšos, pagrįsti skaičiavimai (sąmatos) ir (arba) pridedamos išlaidas patvirtinančių dokumentų kopijos, gaisro ar stichinės nelaimės atveju – priešgaisrinės gelbėjimo tarnybos pažyma. Kartu su prašymu pateikiami nuosavybės teisę į pastatus, žemę ir kitą turtą, kuriems buvo padaryta žala, patvirtinantys dokumentai.
[bookmark: part_cafe2424106243539ab7c06e9b8df233]7. Skiriant 4.1–4.3 punktuose numatytas lėšas fiziniams ir juridiniams asmenims, gali būti sudaroma biudžeto lėšų naudojimo sutartis (priedas Nr. 1) pagal pateiktą preliminarią išlaidų sąmatą.
8. Savivaldybės mero pavedimu prašymus nagrinėja atitinkami Savivaldybės administracijos skyriai pagal konkrečią veiklos sritį.
9. Savivaldybės administracijos skyrius, gavęs prašymą:
9.1. nagrinėja, ar jame nurodytos aplinkybės pagrįstos, ar atitinka tvarkos aprašo 4 punkte nurodytus tikslus;
9.2. prireikus kreipiasi į kompetentingas institucijas, įstaigas, Savivaldybės administracijos skyrius, seniūnijų seniūnus dėl informacijos, būtinos nagrinėjant prašymą, siekdamas nustatyti tvarkos aprašo 4 punkte nurodytas aplinkybes;
9.3. informuoja prašymą pateikusį asmenį teisės aktų nustatytais terminais apie pateikto prašymo tenkinimą arba netenkinimą. Jei prašymas netenkinamas, nurodo netenkinimo priežastis.
10. Padarytus nuostolius ir žalą, išskyrus 4.1 ar (ir) 4.3 papunkčiuose nustatytus atvejus, pagal atitinkamo Savivaldybės administracijos skyriaus pateiktus dokumentus įvertina Savivaldybės mero sudaryta 5 narių nuolatinė komisija, kuri teikia siūlymus Savivaldybės merui dėl nuostolių ir žalos atlyginimo.
11. Paskelbus ekstremaliąją situaciją ar (ir) nepaprastąją padėtį, sprendimą dėl lėšų skyrimo 4.1 ar (ir) 4.3 papunkčiuose numatytais atvejais priima Savivaldybės meras pagal atitinkamo administracijos skyriaus pateiktus dokumentus.
12. Komisija, gavusi prašymą ar kelis prašymus atlyginti ar kompensuoti patirtus nuostolius ir žalą, atsižvelgdama į tais metais patvirtintą mero rezervo dydį, gali siūlyti Savivaldybės merui skirti proporcingai mažesnę lėšų sumą nuostoliams atlyginti.
[bookmark: _Hlk510601415]13. Mero rezervo lėšos fiziniams ar juridiniams asmenims neskiriamos, jei atitinkamos tarnybos pažymose dėl nukentėjusių pastatų, žemės ar kito turto nurodo asmenų neatsargaus elgesio su ugnimi priežastis, pastatų ir kito turto savininkų aplaidumą ir turto nepriežiūrą, priešgaisrinės saugos reikalavimų nesilaikymą bei paveldėjus jau sudegusius ar kitaip sugadintus pastatus, taip pat pateikti ne visi tvarkos aprašo 6 punkte nurodyti dokumentai, pagrindžiantys įvykio ir (ar) situacijos aplinkybes.
14. Mero rezervo lėšos skiriamos ir dydis nustatomas Savivaldybės mero potvarkiu.
15. Savivaldybės mero potvarkio projektą dėl lėšų skyrimo iš mero rezervo rengia Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyrius.

III. MERO REZERVO LĖŠŲ APSKAITA IR KONTROLĖ
 
16. Mero rezervo lėšų apskaitą tvarko Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyrius (toliau – Buhalterinės apskaitos skyrius).
17. Mero rezervo lėšos naudojamos pagal atskirą asignavimų valdytojo patvirtintą programos išlaidų sąmatą.
18. Buhalterinės apskaitos skyrius, gavęs Savivaldybės mero potvarkį dėl lėšų skyrimo ir (arba) biudžeto lėšų naudojimo sutartį, perveda skirtas lėšas į lėšų gavėjo sąskaitą.
19. Biudžetinės įstaigos, panaudojusios skirtas mero rezervo lėšas, atsiskaitydamos už lėšų panaudojimą, Buhalterinės apskaitos skyriui pateikia Finansų ministerijos patvirtintą biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaitą (Forma Nr. 2). Mero rezervo lėšų panaudojimą patvirtinančius dokumentus – sąskaitas, banko pavedimų kopijas ir kitus apskaitos dokumentus – saugo įstaigoje teisės aktų nustatyta tvarka.
20. Lėšos turi būti naudojamos toms reikmėms, kurios nurodytos Savivaldybės mero potvarkyje ir (arba) sutartyje. Už lėšų panaudojimą pagal paskirtį atsako lėšų gavėjas. Nepanaudotos ar netinkamai panaudotos lėšos grąžinamos į Savivaldybės biudžetą.

IV. KITOS NUOSTATOS

21. Tai, kas nereglamentuota šiame tvarkos apraše, sprendžiama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos teisės aktuose.
22. Šis tvarkos aprašas keičiamas Savivaldybės tarybos sprendimu.
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Kretingos rajono savivaldybės mero rezervo sudarymo ir naudojimo tvarkos aprašo 1 priedas 

KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO REZERVO LĖŠŲ NAUDOJIMO SUTARTIS

_______m.___________mėn.____d. Nr.
Kretinga

1. SUTARTIES ŠALYS

Kretingos rajono savivaldybė (toliau – Savivaldybė), atstovaujama______________________________________________________ir 				_________________________________________________________ (toliau – Lėšų gavėjas), atstovaujamas _________________________________, vadovaudamiesi  Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų sudarymo ir vykdymo taisyklėmis ir Savivaldybės mero _______ m. __________mėn. ___d. potvarkiu Nr. ______,  sudarėme šią sutartį:

2. SUTARTIES TURINYS

2.1. Savivaldybės biudžeto Bendrosios programos Nr. 01 lėšos, skirtos  ______________________________________________			 pagal priemonę 4.2.4.8 „Mero rezervas“.

3. ŠALIŲ TEISĖS IR PAREIGOS

3.1. Lėšų gavėjas įsipareigoja:
3.1.1. Gautas lėšas naudoti tik 2.1 punkte numatytiems tikslams.
3.1.2. Atsiskaityti už gautų lėšų panaudojimą iki ______________Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyriui, pateikdamas Savivaldybės mero rezervo lėšų panaudojimo ataskaitą (pridedama).
3.1.3. Kartu su Savivaldybės mero rezervo lėšų naudojimo ataskaita pateikti visų pirminių buhalterinių dokumentų, patvirtinančių padarytas išlaidas, kopijas, patvirtintas antspaudu (jeigu antspaudą privalo turėti) ir vadovo parašu. 
3.1.4. Lėšų apskaitą ir atskaitomybę tvarkyti Finansų ministerijos nustatyta tvarka, nepanaudotas ar ne pagal paskirtį panaudotas lėšas grąžinti Savivaldybės administracijai į šioje sutartyje nurodytą sąskaitą iki einamųjų metų gruodžio 30 d.
3.2. Lėšų gavėjas turi teisę:
3.2.1. Inicijuoti sutarties pakeitimo bei nutraukimo svarstymą.
3.3. Savivaldybės administracija įsipareigoja:
3.3.1. Skirti _________________ eurų (suma žodžiais).
3.3.2. Teikti konsultacinę pagalbą, padedančią laikytis sutartyje nustatytų įsipareigojimų.
3.4. Savivaldybės administracija turi teisę:
3.4.1. Kontroliuoti lėšų panaudojimą ir, paaiškėjus, kad Lėšų gavėjas panaudoja skirtas lėšas ne pagal paskirtį, pareikalauti nedelsiant grąžinti pervestas lėšas.

4. LĖŠŲ PERVEDIMO TVARKA IR LĖŠŲ PANAUDOJIMO SĄLYGOS

4.1. Savivaldybės lėšos gali būti naudojamos išlaidoms, padarytoms iki einamųjų metų gruodžio 30 d. 
4.2. Jei Lėšų gavėjas kalendoriniais metais nepanaudos šiam tikslui jam skirtų lėšų, apie tai informuoja Savivaldybės administraciją, o likusias nepanaudotas lėšas privalo grąžinti iki einamųjų metų gruodžio 30 d. į Savivaldybės administracijos sąskaitą. 

5. SUTARTIES GALIOJIMAS, PAKEITIMAS, NUTRAUKIMAS

5.1. Sutartis galioja iki __________________________d.
5.2. Sutarties galiojimas gali būti nutrauktas, atskiros sutarties dalys pakeistos abiejų šalių susitarimu.
5.3. Jeigu sutarties šalys nevykdo sutartyje numatytų sąlygų arba nustačius, kad pateikiami neteisingi duomenys, sutartis gali būti sustabdyta arba nutraukta vienašališkai, apie tai pranešus kitai šaliai raštu prieš 5 darbo dienas. 

6. KITOS SĄLYGOS

6.1. Sutartis yra sudaroma dviem egzemplioriais po vieną kiekvienai šaliai.
6.2. Sutarties pakeitimai ir papildymai galioja, jeigu įforminti raštu ir pasirašyti abiejų šalių ar jų įgaliotų asmenų.

7. JURIDINIŲ ŠALIŲ ADRESAI

Kretingos rajono savivaldybė		               (Lėšų gavėjo pavadinimas)
	Adresas: Savanorių g. 29A, LT-97111 Kretinga Kodas 188715222
Telefono Nr. (8 445) 54 131
El. paštas savivaldybe@kretinga.lt
Atsiskaitomoji sąskaita:
Nr. LT734010041800000035
Banko pavadinimas – Luminor Bank AS
	Adresas:
Kodas
Telefono Nr. 
El. paštas 
Atsiskaitomoji sąskaita: Nr. 
Banko pavadinimas – 




Meras			 			(Pareigų pavadinimas)
(vardas ir pavardė)          				(vardas ir pavardė) 
(parašas)                                                                          (parašas)
     A.V. 				                                    A.V.

KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO REZERVO PANAUDOJIMO ATASKAITA

____________________________________________________________________
(Lėšų  gavėjo pavadinimas)

________________ Eur mero rezervo lėšų, skirtų pagal Kretingos rajono savivaldybės mero rezervo lėšų naudojimo _____m._____________mėn.____d. sutartį Nr._____ panaudojimas:
 
	Eil. Nr.
	Išlaidų pavadinimas
	Suma
(Eur)
	Padarytas išlaidas patvirtinantis dokumentas
	Dokumento data, Nr.
	Trumpas aprašymas, pastabos

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	


	
	Iš viso panaudota:
	
	
	
	

	
	Nepanaudota: 
	
	
	
	




Fizinis asmuo arba juridinio asmens vadovas                  (parašas)                            (vardas, pavardė)
           A.V.

Vyr. buhalteris (finansininkas)                                         (parašas)                            (vardas, pavardė)

