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  KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA







	SPRENDIMAS

	DĖL DOKUMENTŲ KOPIJŲ PARENGIMO IR IŠLAIDŲ ATLYGINIMO KRETINGOS  RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOJE TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO

	
2014 m. gegužės 29 d.  Nr. T2-171

	Kretinga

	


	Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos  savivaldos įstatymo 16 straipsnio 4 dalimi, 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymo 15 straipsniu, Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybės institucijų ir įstaigų įstatymo 8 straipsniu, Dokumentų kopijų parengimo išlaidų atlyginimo tvarka, patvirtinta  Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2000 m. rugsėjo 1 d. nutarimu Nr. 1039 „Dėl dokumentų kopijų parengimo  išlaidų  atlyginimo tvarkos patvirtinimo“ ir atsižvelgdama į Statistikos departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2012 m. gruodžio 12 d. Informacinį pranešimą Nr. 29 ,,Dėl dokumentų kopijų parengimo išlaidų indeksavimo“, Kretingos rajono savivaldybės taryba  n u s p r e n d ž i a:
1. Patvirtinti pridedamą Dokumentų kopijų parengimo ir išlaidų atlyginimo Kretingos rajono savivaldybės administracijoje tvarkos aprašą.
2. Pripažinti netekusiu galios Kretingos rajono savivaldybės tarybos 2004-09-30 sprendimą Nr.T2-336 „Dėl Kretingos rajono savivaldybės tarybos 2000-09-28 sprendimo Nr.190  „Dėl Kretingos rajono savivaldybės administracijos skyrių, tarnybų, savivaldybės įmonių, įstaigų ir seniūnijų teikiamų paslaugų kainų nustatymo“ pripažinimo netekusiu galios ir kainų  už dokumentų kopijų  parengimą  ir kopijavimo  paslaugas nustatymo“.
[bookmark: _GoBack]	3. Sprendimą skelbti Teisėkūros pagrindų įstatymo nustatyta tvarka.


Savivaldybės meras				                        Juozas Mažeika  

















Regina Smilingienė
			                    
			                    Kretingos rajono savivaldybės tarybos 
			                    2014 m. gegužės 29 d. sprendimo Nr. T2-171 
			                    priedas



DOKUMENTŲ KOPIJŲ PARENGIMO IR IŠLAIDŲ ATLYGINIMO KRETINGOS  RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOJE TVARKOS APRAŠAS


I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dokumentų kopijų parengimo ir išlaidų atlyginimo Kretingos rajono savivaldybės administracijoje tvarkos aprašas  (toliau – Tvarka) reglamentuoja Kretingos rajono savivaldybės administracijos archyvuose,  administracijos struktūriniuose padaliniuose  saugomų dokumentų ir  kitų savivaldybės dokumentų kopijų parengimo ir išlaidų už suteiktas kopijavimo paslaugas atlyginimo tvarką.
2. Kretingos  rajono savivaldybės administracijoje  saugomais dokumentais naudotis, jų kopijas, išrašus gauti turi teisę fiziniai ir juridiniai asmenys įstatymų, kitų teisės aktų  ir šios Tvarkos nustatyta tvarka.

II. DOKUMENTŲ KOPIJŲ PARENGIMO TVARKA

3. Fiziniai ir juridiniai asmenys turi teisę gauti kopijas Kretingos  rajono savivaldybės administracijoje saugomų dokumentų,  išskyrus dokumentus, prie kurių priėjimą riboja įstatymai. Neišduodamos kopijos dokumentų, kurie sudaro valstybės, tarnybos, profesinę paslaptį.          Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, išduodami tik asmeniškai ar nustatyta tvarka jų įgaliotiems asmenims.
4. Pareiškėjas informuojamas apie mokamą paslaugą, jam nurodomi atsiskaitymo būdai, supažindinamas su dokumentų kopijų gavimo sąlygomis.
5. Asmenys, norintys susipažinti su dokumentais, gauti jų kopijas, turi kreiptis į savivaldybės administracijos direktorių ir pateikti rašytinį prašymą. Prašymas gali būti pateikiamas tiesiogiai savivaldybės administracijoje, siunčiamas paštu arba elektroniniu paštu, prašymą pasirašant elektroniniu parašu. 
6. Dokumentų kopijas rengia valstybės tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį, kurio žinioje yra pareiškėją dominantys dokumentai ir kuriam nustatyta tvarka nukreiptas pareiškėjo prašymas vykdymui. Dokumentų kopijos tvirtinamos tikrumo žyma, kurią  sudaro žodžiai ,,Kopija tikra“ ir dokumento kopijos tikrumą tvirtinti įgaliojimus turinčio asmens pareigų pavadinimas, parašas, vardas, pavardė, data. 

III. DOKUMENTŲ KOPIJŲ PARENGIMO IŠLAIDŲ APMOKĖJIMAS

7. Dokumentų kopijų išdavimas yra mokama paslauga. 
8. Nustatomi tokie dokumentų kopijų parengimo įkainiai:
Vieno juodai balto rašytinio, grafinio A4 formato lapo dokumento kopija – 0,20 Lt;
Vieno juodai balto rašytinio, grafinio A3 formato lapo dokumento kopija – 0,40 Lt;
Tekstinio, grafinio, garsinio, regimojo, kompiuterinės informacijos dokumentų kopijų parengimo išlaidos, nenurodytos šioje tvarkoje, lygios atitinkamų medžiagų (sunaudoto popieriaus ir dažų arba rašalo) arba laikmenos (magnetinės juostos, diskelio ar pan.) kainai. Jei Kretingos rajono savivaldybės administracija neturi techninių galimybių atlikti turimų duomenų ir informacijos kopijų parengimo darbų, šie darbai atliekami pagal atskirus susitarimus su šių paslaugų ar darbų tiekėjais (rangovais), turinčiais teisę teikti tokio pobūdžio paslaugas.
9. Įkainiai taikomi rengiant daugiau kaip penkias A4, A3 formato lapų kopijas.


10. Lėšos už dokumentų kopijų parengimą pervedamos į savivaldybės administracijos (kodas 188715222) atsiskaitomąją sąskaitą Nr. LT874010041800030144,                                 DNB banke (banko kodas 40100), nurodant ,,už kopijas“. Mokėti galima banke ar internetu.

IV. DOKUMENTŲ KOPIJŲ IŠDAVIMAS

11. Dokumentų kopijas pareiškėjams išduoda savivaldybės administracijos valstybės tarnautojas  ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį, kurio žinioje yra pareiškėją dominantys dokumentai, pateikus dokumentą, įrodantį  parengimo išlaidų apmokėjimą.
12. Apmokėjimą patvirtinantys dokumentai (elektroninio pavedimo kopijos, mokėjimo pavedimo išrašai) pridedami prie savivaldybėje registruoto asmens prašymo ir saugomi nustatyta tvarka.  

V. PAJAMŲ, GAUNAMŲ UŽ SUTEIKTAS PASLAUGAS, NAUDOJIMAS

13. Lėšos, gautos už kopijų parengimą, priskiriamos biudžetinių įstaigos pajamoms ir naudojamos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

	14. Ši Tvarka gali būti  keičiama savivaldybės Tarybos sprendimu.
	15. Už Tvarkos pažeidimus valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, atsako teisės aktų  nustatyta tvarka.

                                                        __________________
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