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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO REZERVO SUDARYMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono savivaldybės mero rezervo sudarymo ir naudojimo tvarkos aprašas (toliau – tvarkos aprašas) nustato Kretingos rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) mero rezervo (toliau – mero rezervas) lėšų skyrimo, naudojimo ir apskaitos tvarką.
2. Mero rezervo lėšos yra Savivaldybės biudžeto asignavimų dalis.
[bookmark: _Hlk104299648]3. Mero rezervo dydis turi būti ne mažesnis kaip 0,25 procento ir ne didesnis kaip 1 procentas patvirtintų Savivaldybės biudžeto pajamų (neįskaitant valstybės dotacijų savivaldybių biudžetams). Mero rezervas gali būti didesnis kaip 1 procentas, kai yra paskelbta valstybės ir (arba) savivaldybės lygio ekstremalioji situacija ir (arba) įvesta nepaprastoji padėtis. Konkretų mero rezervo dydį kasmet nustato Savivaldybės taryba, tvirtindama arba tikslindama atitinkamų metų Savivaldybės biudžetą.

II. MERO REZERVO SKYRIMAS IR NAUDOJIMAS

4. Mero rezervo lėšos naudojamos:
4.1. ekstremaliosioms situacijoms ir (arba) ekstremaliesiems įvykiams likviduoti, jų padariniams šalinti ir padarytiems nuostoliams iš dalies apmokėti;
[bookmark: _Hlk104299846]4.2. gaisrų, stichinių nelaimių ir kitų įvykių padariniams likviduoti ir jų padarytiems nuostoliams iš dalies apmokėti;
4.3. dėl nepaprastosios padėties atsiradusioms išlaidoms iš dalies apmokėti ir (arba) jos padariniams šalinti.
5. Mero rezervo lėšos gali būti skiriamos: 
5.1. Savivaldybės gyventojams, turintiems nuosavybės teise registruoto nekilnojamojo turto Savivaldybėje, tvarkos aprašo 4.1–4.3 punktuose nurodytiems tikslams. Jei yra keli turto savininkai, lėšos skiriamos proporcingai turimo turto daliai, kiekvienas iš savininkų turi kreiptis asmeniškai; 
5.2. juridiniams asmenims, vykdantiems savo veiklą Savivaldybėje arba turintiems nuosavybės teise registruoto nekilnojamojo turto Kretingos rajone, tvarkos aprašo 4.1–4.3 punkte nurodytiems tikslams; 
5.3. Savivaldybės administracijai, kai lėšos reikalingos tvarkos aprašo 4.1–4.3 punktuose nurodytiems tikslams. 
6. Fiziniams ir juridiniams asmenims pagal prašymą mero rezervo lėšos gali būti skiriamos ne daugiau kaip už vieną nekilnojamojo turto vienetą. Jei prašoma skirti lėšų iš mero rezervo atlyginti patirtus nuostolius nekilnojamam turtui, kuris žalos atsiradimo metu buvo apdraustas ir už kurį gauta draudimo išmoka, sprendžiama tik dėl nuostolių kompensavimo mero rezervo lėšomis tos dalies, kurios nepadengia draudimo išmoka. 
[bookmark: _Hlk105071198]7. Fiziniai ir juridiniai asmenys, norintys gauti pagal tvarkos aprašo 4.1–4.3 punktuose numatytas lėšas, Savivaldybės merui ne vėliau kaip per 60 kalendorinių dienų nuo ekstremalios situacijos, ekstremalaus įvykio, gaisro, stichinės nelaimės ar nepaprastosios padėties metu įvykusio įvykio, teikia motyvuotą prašymą (tvarkos aprašo 1 priedas), kuriame nurodoma:
7.1. fizinio ar juridinio asmens identifikaciniai ir kontaktiniai duomenys;
7.2. žalos atsiradimo data, žalos dydis, pobūdis ir aplinkybės;
7.3. informacija apie turto, už kurį prašoma lėšų, draudimą ir informacija apie draudimo išmoką;
7.4. nurodoma banko sąskaita, į kurią bus pervedamos lėšos.
8. Kartu su prašymu pateikiami:
8.1. pažyma apie asmens gyvenamosios vietos deklaraciją ar įmonės įregistravimą Savivaldybės teritorijoje pagrindžiančių dokumentų kopijos;
8.2. nuosavybės teisę į turtą patvirtinantys dokumentai (Nekilnojamojo turto registro pažyma ir suvestinė iš registrų centro apie visą turimą turtą);
8.3. žalos dydį ir (arba) turėtas išlaidas (tiesioginius nuostolius) pagrindžiantys dokumentai (žalos ar nuostolių detalus aprašymas, pagrįsti skaičiavimai (sąmatos), sąskaitos faktūros, kasos kvitai, banko išrašai ir kt.) tik patirtai žalai padengti, nebent egzistuoja objektyvios aplinkybės, dėl kurių pareiškėjas negali to padaryti. Jei prašoma suma viršija 60 Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatyto bazinės socialinės išmokos (toliau – BSI) dydžių – pateikiama nepriklausomų turto vertintojų išvada arba žalų ekspertų išvada;
8.4. tarnybų pažymos (gaisro atveju – priešgaisrinės gelbėjimo tarnybos pažyma, stichinės nelaimės atveju – hidrometeorologijos tarnybos pažyma);
8.5. Savivaldybės administracijos seniūnijos, kurioje fiksuotas įvykis, seniūno buities ir gyvenimo sąlygų patikrinimo aktas;
8.6. įvykio vietos nuotraukos ar kiti dokumentai, leidžiantys įvertinti prašyme nurodytas aplinkybes ir patirtus nuostolius. 
9. Jei Savivaldybės administracija ar seniūnija savarankiškai gali gauti dokumentus pagal tvarkos aprašo 8 punkte nurodytus išrašus iš valstybinių registrų ir informacinių sistemų, pareiškėjui jų teikti nereikia, jei yra pateiktas sutikimas tvarkyti asmens duomenis.
10. Prašymai ir prie jų pridedami dokumentai teikiami raštu atvykus į Savivaldybę, siunčiami paštu arba elektroniniu paštu adresu savivaldybe@kretinga.lt.
11. Už teisingos informacijos pateikimą atsako prašymą pateikę asmenys.
12. Savivaldybės mero pavedimu prašymus nagrinėja atitinkami Savivaldybės administracijos skyriai pagal konkrečią veiklos sritį. 
13. Savivaldybės administracijos skyrius, gavęs prašymą ir (ar) kitus dokumentus:
13.1. nagrinėja, ar jame nurodytos aplinkybės pagrįstos, ar atitinka tvarkos aprašo 4 punkte nurodytus tikslus;
13.2. prireikus kreipiasi į kompetentingas institucijas, įstaigas, Savivaldybės administracijos skyrius, seniūnijų seniūnus dėl informacijos, būtinos nagrinėjant prašymą, siekdamas nustatyti tvarkos aprašo 4 punkte nurodytas aplinkybes;
13.3. teikia visą informaciją komisijai;
13.4. informuoja prašymą pateikusį asmenį teisės aktų nustatytais terminais apie pateikto prašymo tenkinimą arba netenkinimą. Jei prašymas netenkinamas, nurodo netenkinimo priežastis.
14. Savivaldybės mero potvarkiu sudaryta 5 narių komisija:
14.1. nagrinėja fizinių ir juridinių asmenų prašymus ir pateiktus dokumentus;
14.2. gali nuspręsti prašymų teikimo/nagrinėjimo terminą pratęsti, remiantis fizinio ir (arba) juridinio asmens prašymu;
14.3. teikia siūlymą Savivaldybės merui dėl nuostolių ir (ar) žalos atlyginimo; 
14.4. gavusi prašymą ar kelis prašymus atlyginti ar kompensuoti patirtus nuostolius ir žalą, atsižvelgdama į tais metais patvirtintą mero rezervo dydį, gali siūlyti Savivaldybės merui skirti proporcingai mažesnę lėšų sumą nuostoliams atlyginti.
15. Jei Savivaldybės meras nesutinka su komisijos siūlymu, atvejis yra grąžinamas komisijai nagrinėti iš naujo, nurodant priežastis ar nesutikimo motyvus. 
16. Mero rezervo lėšų dydis negali būti didesnis kaip 50 proc. patirtos žalos dydžio (skirtumas tarp žalos dydžio ir draudimo išmokos, jei turtas buvo draustas), bet ne daugiau kaip 100 BSI dydžių. 
17. Skiriamos kompensacijos dydis fiziniam asmeniui mažinamas tokia suma, kokia dėl to paties įvykio patirtai žalai kompensuoti iš Savivaldybės biudžeto buvo skirta pašalpa(-os).
18. Paskelbus ekstremaliąją situaciją ar (ir) nepaprastąją padėtį, sprendimą dėl lėšų skyrimo tvarkos aprašo 4.1 ar (ir) 4.3 punktuose numatytais atvejais priima Savivaldybės meras pagal atitinkamo Savivaldybės administracijos skyriaus pateiktus dokumentus. Lėšos kompensuojamos neatsižvelgiant į tvarkos aprašo 17 punktą.
[bookmark: _Hlk510601415]19. Mero rezervo lėšos fiziniams ar juridiniams asmenims neskiriamos, jei atitinkamos tarnybos pažymose dėl nukentėjusių pastatų, žemės ar kito turto nurodo asmenų neatsargaus elgesio su ugnimi priežastis, pastatų ir kito turto savininkų aplaidumą ir turto nepriežiūrą, priešgaisrinės saugos reikalavimų nesilaikymą bei paveldėjus jau sudegusius ar kitaip sugadintus pastatus, taip pat pateikti ne visi tvarkos aprašo 7 ir 8 punktuose nurodyti dokumentai, pagrindžiantys įvykio ir (ar) situacijos aplinkybes arba pasibaigęs prašymo pateikimo terminas.
20. Mero rezervo lėšos skiriamos ir dydis nustatomas Savivaldybės mero potvarkiu.
[bookmark: part_cafe2424106243539ab7c06e9b8df233]21. Skiriant tvarkos aprašo 4.1–4.3 punktuose numatytas lėšas fiziniams ir juridiniams asmenims, gali būti sudaroma biudžeto lėšų naudojimo sutartis (tvarkos aprašo 2 priedas) pagal pateiktą preliminarią išlaidų sąmatą.
22. Savivaldybės mero potvarkio projektą dėl lėšų skyrimo iš mero rezervo rengia Savivaldybės administracijos Ekonomikos ir biudžeto skyrius, atsižvelgdamas į komisijos parengtą siūlymą ar Savivaldybės administracijos pateiktus dokumentus. Jei sudaroma biudžeto lėšų naudojimo sutartis, sutartį su lėšų gavėju pasirašo Savivaldybės administracijos direktorius arba jo įgaliotas asmuo. 
23. Komisijos siūlymas ir (ar) Savivaldybės mero potvarkis gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka per vieną mėnesį nuo komisijos siūlymo ir (ar) Savivaldybės mero potvarkio paskelbimo arba įteikimo suinteresuotam asmeniui dienos.

III. MERO REZERVO LĖŠŲ APSKAITA IR KONTROLĖ
 
24. Mero rezervo lėšų apskaitą tvarko Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyrius (toliau – Buhalterinės apskaitos skyrius).
25. Mero rezervo lėšos naudojamos pagal atskirą asignavimų valdytojo patvirtintą programos išlaidų sąmatą.
26. Buhalterinės apskaitos skyrius, gavęs Savivaldybės mero potvarkį dėl lėšų skyrimo ir (arba) biudžeto lėšų naudojimo sutartį, perveda skirtas lėšas į lėšų gavėjo sąskaitą.
27. Savivaldybės biudžetinės įstaigos, panaudojusios skirtas mero rezervo lėšas, atsiskaitydamos už lėšų panaudojimą, Buhalterinės apskaitos skyriui pateikia Finansų ministerijos patvirtintą biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaitą (Forma Nr. 2). Mero rezervo lėšų panaudojimą patvirtinančius dokumentus (sąskaitas, banko pavedimų kopijas ir kitus apskaitos dokumentus) saugo įstaigoje teisės aktų nustatyta tvarka.
28. Lėšos turi būti naudojamos toms reikmėms, kurios nurodytos Savivaldybės mero potvarkyje ir (arba) biudžeto lėšų naudojimo sutartyje. Už lėšų panaudojimą pagal paskirtį atsako lėšų gavėjas. Nepanaudotos ar netinkamai panaudotos lėšos grąžinamos į Savivaldybės biudžetą.
29. Jeigu nustatoma, kad asmenys, kuriems buvo skirtos mero rezervo lėšos, pateikė neteisingą informaciją ir (arba) dokumentus, privalo grąžinti visas gautas lėšas nedelsiant arba ne vėliau kaip per 20 darbo dienų nuo pareikalavimo grąžinti lėšas gavimo dienos.
30. Lėšos išieškomos teisės aktų nustatyta tvarka, jei gavėjas jų savanoriškai negrąžina.
31. Informacija apie lėšų panaudojimą už pasibaigusius kalendorinius metus iki kitų metų kovo 1 d. yra skelbiama Savivaldybės interneto svetainėje adresu www.kretinga.lt. 

IV. KITOS NUOSTATOS

32. Tai, kas nereglamentuota šiame tvarkos apraše, sprendžiama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos teisės aktuose.
33. Šis tvarkos aprašas keičiamas, pripažįstamas netekusiu galios Savivaldybės tarybos sprendimu.
34. Rezervo lėšų panaudojimo kontrolę vykdo Savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba ir Savivaldybės administracijos Centralizuotas vidaus audito skyrius.
35. Tvarkant fizinių bei juridinių asmenų duomenis yra vadovaujamasi Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymu ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais asmens duomenų apsaugą.

			





