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PATVIRTINTA
Kretingos rajono savivaldybės administracijos
direktoriaus 2026 m. kovo      d. įsakymu
Nr. A1-    

KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
ŽEMĖS ŪKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono savivaldybės administracijos (toliau – Administracija) Žemės ūkio skyrius (toliau – Skyrius) yra Administracijos struktūrinis padalinys, sprendžiantis jo kompetencijai priskirtus klausimus.
2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, kitais teisės aktais, Kretingos rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybės) tarybos sprendimais, Savivaldybės mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus įsakymais, Administracijos ir šiais nuostatais, kitais teisės aktais.
3. Skyrius yra nejuridinis asmuo, turintis savo antspaudą su Kretingos rajono savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyriaus pavadinimu.
4. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui, vykdo Savivaldybės tarybos sprendimus, Savivaldybės mero potvarkius, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymus.
5. Skyrių steigia ir likviduoja, etatų skaičių ir pareigybes nustato, Skyriaus vedėją į darbą priima ir iš darbo atleidžia Administracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais.
6. Skyrius turi apvalų antspaudą su įrašu „Kretingos rajono savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyrius“ ir spaudų.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Pagrindiniai Skyriaus uždaviniai yra:
6.1. įgyvendinti Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymu nustatytas savarankiškąsias savivaldybių funkcijas:
6.1.1. statinių naudojimo priežiūra įstatymų nustatyta tvarka; 
6.1.2. aplinkos kokybės gerinimas ir apsauga, aplinkos monitoringas;
6.1.3. kitos funkcijos, nepriskirtos valstybės institucijoms.
7. Valstybinės (valstybės perduotos savivaldybėms) funkcijos yra:
7.1. žemės ūkio valdų ir ūkininkų ūkių registravimas;
7.2. valstybei nuosavybės teise priklausančių melioracijos ir hidrotechnikos statinių valdymas ir naudojimas patikėjimo teise;
7.3. traktorių, savaeigių ir žemės ūkio mašinų bei jų priekabų registravimas ir techninė priežiūra;
7.4. kaimo plėtros priemonių įgyvendinimo administravimas;
7.5. savivaldybės erdvinių duomenų rinkinio tvarkymas;
7.6. kitos pagal įstatymus perduotos funkcijos.
8. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
8.1. dalyvauja rengiant Savivaldybės strateginius plėtros ir veiklos planus bei Savivaldybės biudžetą, vykdo kuruojamos srities strateginio veiklos plano programų ir priemonių įgyvendinimą;
8.2. rengia melioracijos ir hidrotechninių statinių projektavimo užduotis, organizuoja šiuose objektuose statybos, remonto ir rekonstrukcijos darbus bei šių darbų finansavimą ir baigtų darbų priėmimą;
8.3. organizuoja melioracijos darbų techninę ir projekto vykdymo priežiūrą, užbaigtų darbų priėmimą;
8.4. kontroliuoja melioracijos ir hidrotechninių statinių priežiūros, remonto, rekonstrukcijos ir statybos sutarčių vykdymą;
8.5. vykdo melioracijos ir hidrotechninių statinių kontrolę po jų perdavimo eksploatacijai garantiniu laikotarpiu;
8.6. tikrina parengtus techninius projektus, juos derina, teikia pastabas;
8.7. organizuoja valstybės turto perėmimą teisės aktų nustatyta tvarka Savivaldybės nuosavybėn ir patikėjimo teise valdyti;
8.8. sprendžia Savivaldybės nuosavybės teise ir valstybės patikėjimo teise valdomo turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo klausimus;
8.9. kaupia ir tvarko duomenis (išskyrus buhalterinius) apie visą Savivaldybei nuosavybės teise priklausantį ir patikėjimo teise valdomą valstybės nekilnojamąjį turtą bei teikia informaciją apie šį turtą;
8.10. tvarko Savivaldybės turto teisinį registravimą ir perdavimą apskaitai;
8.11. rengia ir derina Savivaldybės tarybos sprendimų, Savivaldybės mero potvarkių, Administracijos direktoriaus įsakymų projektus Žemės ūkio klausimais;
8.12. rengia ataskaitas ir informaciją apie valstybės perduotų savivaldybėms funkcijų vykdymą žemės ūkio ir melioracijos srityse;
8.13. rengia dokumentus viešojo pirkimo procedūroms atlikti bei paslaugoms įsigyti;
8.14. atsako į rajono savivaldybės tarybos narių paklausimus;
8.15. nustatyta tvarka pagal savo kompetenciją nagrinėja fizinių ir juridinių asmenų, organizacijų skundus, prašymus bei pasiūlymus, imasi reikiamų priemonių, kad būtų išspręsti juose keliami klausimai;
8.16. organizuoja archyvinių dokumentų saugojimą ir naudojimą, ruošia ir perduoda dokumentus valstybės archyvui archyvavimui, bei organizuoja nereikalingų dokumentų sunaikinimą;
8.17. registruoja dokumentus pagal patvirtintą dokumentacijos planą, užtikrina dokumentų apskaitą dokumentų valdymo sistemoje ar kitose teisės aktais nustatytose ir savivaldybės naudojamose dokumentų informacinėse sistemose;
8.18. koordinuoja savo darbą su kitais savivaldybės administracijos skyriais, seniūnijomis, priima bendrus sprendimus Žemės ūkio srityje ir kontroliuoja jų vykdymą;
8.19. vykdo kitas Savivaldybės tarybos sprendimais, Savivaldybės mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus įsakymais Skyriui priskirtas funkcijas, įpareigojimus bei pavedimus;
8.20. atlieka Nacionalinės paramos žemės ūkiui programos priemonių administravimą (draudimo įmokų kompensavimas, dalies palūkanų kompensavimas, bitininkystės sektoriaus parama ir kt.);
8.21. atlieka kaimo plėtros 2023–2027 m. strateginio plano intervencinės priemonės „Pasėlių, augalų ir gyvūnų draudimas“ veiklos „Pasėlių ir augalų draudimo įmokos kompensacija“ paramos administravimą;
8.22. administruoja prašymus su gyvulininkyste susijusiais klausimais apie išmokas;
8.23. suveda duomenis į KOTIS (Konkurencijos taryba), suteiktos valstybės ir nereikšmingos (de minimis) pagalbos duomenis apie suteiktą pagalbą fiziniams ir/ arba juridiniams asmenims, siekiant užtikrinti tinkamą Konkurencijos įstatymo ir Europos Sąjungos teisės aktų nuostatų taikymą;
8.24. teisės aktų nustatyta tvarka atlieka paraiškų administravimą tiesioginėms išmokoms už žemės ūkio naudmenų ir kitus plotus, bei susietą paramą bei paramą pagal Lietuvos kaimo plėtros 2014–2020 metų ir 2023–2027 metų programos priemones „Išmokos už vietoves, kuriose esama gamtinių ar kitų specifinių kliūčių“, „Su „Natura 2000“ ir vandens pagrindų direktyva susijusios išmokos“, „Agrarinė aplinkosauga ir klimatas“ ir „Ekologinis ūkininkavimas“ gauti;
8.25. administruoja tiesioginių pardavimų pieno gamybos ir realizavimo metinių deklaracijų duomenų sutikrinimą ir suvedimą į Pieno apskaitos informacinę sistemą (PAIS);
8.26. atlieka pieno tiesioginio vartojimo apskaitos deklaracijų administravimą;
8.27. pradeda administracinių nusižengimų teiseną, atlieka administracinių nusižengimų tyrimus, surašo administracinių nusižengimų protokolus;
8.28. nustato medžiojamųjų gyvūnų padarytą žalą žemės ūkio pasėliams, miško ir vandens telkinių sklypų savininkams, valdytojams ar naudotojams;
8.29. organizuoja valstybei nuosavybės teise priklausančių ir rajono savivaldybės patikėjimo teise valdomų melioracijos ir hidrotechnikos įrenginių rekonstrukcijos, remonto ir priežiūros darbus;
8.30. išduota technines sąlygas infrastruktūros objektams melioruotoje žemėje ir kitose vietovėse projektuoti, derina kitų žinybų projektinę dokumentaciją, kontroliuoja jų vykdomus darbus, turinčius įtakos vandens rėžimui melioruotoje ir nemelioruotoje žemės ūkio paskirties žemėje;
8.31. vykdo melioracijos statinių ir melioruotos žemės būklės stebėseną, nustato avarinius gedimus, rengia sprendimų projektus dėl melioracijos statinių nurašymo ir pripažinimo netinkamais naudoti;
8.32. teikia informaciją melioruotų žemių savininkams, naudotojams apie skiriamą valstybės paramą, pasinaudojimo šios paramos priemonėmis galimybes;
8.33. teisės aktų nustatyta tvarka ruošia dokumentus viešiesiems konkursams melioracijos darbų programose numatytiems darbams atlikti;
8.34. tvarko melioracijos statinių ir melioruotų žemių apskaitą;
8.35. organizuoja melioracijos programos lėšų naudojimą, kontroliuoja sutarčių sąlygų vykdymą;
8.36. Savivaldybės tarybos veiklos reglamento bei savivaldybės administracijos nuostatų nustatyta tvarka rengia ir dalyvauja rengiant skyriaus kompetencijos klausimais Savivaldybės tarybos sprendimų bei rajono savivaldybės mero potvarkių ir administracijos direktoriaus įsakymų, mero ir administracijos direktoriaus raštų projektus;
8.37. kaupia ir sistemina statistinius duomenis, rengia savivaldybės vardu teikiamas ataskaitas bei informaciją Žemės ūkio ministerijai;
8.38. konsultuoja savivaldybės teritorijoje besisteigiančius žemės ūkio kooperatyvus bei melioracijos įrenginių naudotojų bendrijas ir teikia jiems metodinę pagalbą;
8.39. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos įstatymais bei rajono Savivaldybės tarybos patvirtinta tvarka ir neviršydamas nustatytos kompetencijos skyrius rengia sutartis bei susitarimus su įmonėmis, įstaigomis, organizacijomis bei ūkininkais ir teikia pasirašyti rajono savivaldybės administracijos direktoriui;
8.40. skyrius bendradarbiauja su Savivaldybės tarybos komitetais, kitais savivaldybės administracijos skyriais, žemdirbių savivaldos organais, kaimo bendruomenėmis;
8.41. vykdo kitus rajono Savivaldybės tarybos sprendimus, rajono savivaldybės mero potvarkiais bei savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais nustatytas funkcijas;
8.42. rengia ir teikia savivaldybės tarybai tvirtinti savivaldybės aplinkos apsaugos rėmimo specialiosios programos sąmatą, sąmatos panaudojimo ataskaitą;
8.43. kontroliuoja rajono savivaldybės aplinkos apsaugos rėmimo specialiosios programos lėšų naudojimą;
8.44. teikia siūlymus komunalinių atliekų tvarkymo sistemų diegimo, antrinių žaliavų surinkimo bei perdirbimo organizavimo, pavojingų atliekų surinkimo, sąvartynų įrengimo bei eksploatavimo klausimais, sprendžia šioje srityje iškilusias problemas;
8.45. teikia pasiūlymus dėl savivaldybės saugomų teritorijų steigimo, vietinės reikšmės gamtos objektų paskelbimo savivaldybės saugomais objektais.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISĖS

9. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę:
9.1. nustatyta tvarka gauti su Skyriaus veikla susijusią informaciją iš Savivaldybės tarybos, Savivaldybės mero, Administracijos direktoriaus bei kitų Administracijos struktūrinių padalinių;
9.2. gauti informaciją iš Savivaldybei pavaldžių įmonių;
9.3. teikti Administracijos direktoriui spręsti klausimus, kurie priskirti Skyriaus kompetencijai, taip pat ruošti sprendimų, potvarkių, įsakymų ir kitų dokumentų projektus;
9.4. dalyvauti Savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus įsakymais sudarytų komisijų darbe;
9.5. registruoti dokumentus pagal patvirtintą dokumentacijos planą;
9.6. vykdyti dokumentų apskaitą dokumentų valdymo sistemoje ar kitose teisės aktais nustatytose ir savivaldybės naudojamose dokumentų informacinėse sistemose.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vedėjas.
11. Skyriaus vedėjas:
11.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbą, sprendžia jo kompetencijai priskirtus klausimus, atsako už Skyriui pavestų uždavinių ir funkcijų vykdymą;
11.2. atsiskaito Administracijos direktoriui už Skyriaus veiklą;
11.3. teikia siūlymus Administracijos direktoriui Skyriaus kompetencijos klausimais;
11.4. nustato Skyriaus darbuotojų atsakomybę už atskiras veiklos sritis;
11.5. pagal kompetenciją vykdo kitus su Savivaldybės ar Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio pavedimus tam, kad būtų pasiekti Savivaldybės strateginiai tikslai.
12. Skyriaus tarnautojai ir darbuotojai darbe vadovaujasi galiojančiais įstatymais, Savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus įsakymais, Administracijos nuostatais, Vidaus darbo tvarkos taisyklėmis ir šiais nuostatais.
13. Skyriaus valstybės tarnautojai į pareigas priimami ir atleidžiami iš tarnybos Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo, darbuotojai – Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria į pareigas ir atleidžia iš jų, nustato darbo užmokestį, skatina, skiria tarnybines ir drausmines nuobaudas, suteikia atostogas ir išleidžia į komandiruotes Administracijos direktorius, jeigu kiti teisės aktai nenustato kitaip.
14. Skyriaus vedėją eilinių atostogų, ligos ar komandiruočių metu, ar jo nesant darbe dėl kitų priežasčių pavaduoja Skyriaus vedėjo pavaduotojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Skyriaus darbuotojai atsako už Skyriui priskirtų funkcijų laiku vykdymą.
16. Už šiuose nuostatuose bei pareigybių aprašymuose nustatytų funkcijų netinkamą vykdymą arba nevykdymą Skyriaus darbuotojai atsako įstatymų nustatyta tvarka.
17. Skyrių likvidavus, dokumentai pagal dokumentų perėmimo aktą perduodami Savivaldybės administracijai, reorganizavus, – struktūriniam padaliniui, kuris perima Skyriaus funkcijas.


Rengė:
vyr. inžinierius (patarėjas),		 					
vykdantis Žemės ūkio skyriaus vedėjo pareigas					     Petras Šadreika



