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KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS
JURIDINIO SKYRIAUS NUOSTATAI 

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šie nuostatai reglamentuoja Juridinio skyriaus uždavinius, funkcijas, teises ir pareigas, pavaldumą, darbo organizavimą, pertvarkymą, reorganizavimą arba likvidavimą.
2. Kretingos rajono savivaldybės administracijos Juridinis skyrius (toliau – Skyrius) yra rajono Savivaldybės administracijos struktūrinis padalinys. 
3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais bei kitais teisės aktais, rajono savivaldybės Tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus įsakymais bei šiais nuostatais.
4. Skyriaus veikla grindžiama įstatymo viršenybės, teisėtumo, objektyvumo, bendradarbiavimo, nešališkumo ir sąžiningumo principais.
5. Skyrius už savo veiklą atsiskaito administracijos direktoriui.

II. SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Pagrindiniai Skyriaus uždaviniai:
6.1. užtikrinti savivaldybėje rengiamų teisės aktų ir kitų administracinių sprendimų teisėtumą;
6.2. rengti savivaldybės Tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų projektus veiklos sričiai priskirtais klausimais;
6.3. organizuoti pirminės teisinės pagalbos teikimą savivaldybės gyventojams;
6.4. atstovauti savivaldybei ir savivaldybės administracijai teismuose.
7. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
7.1. rengia Tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų projektus veiklos sričiai priskirtais klausimais;
7.2. derina savivaldybės Tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų projektus, teikia išvadas dėl jų teisėtumo;
7.3. teikia siūlymus Lietuvos savivaldybių asociacijai, kitoms suinteresuotoms institucijoms dėl rengiamų, keičiamų įstatymų, Vyriausybės nutarimų, kitų teisės aktų projektų;
7.4. rengia tvarkomųjų, organizacinių teisės aktų projektus Skyriaus veiklos klausimais;
7.5. teikia teisinę informaciją ir teisines konsultacijas savivaldybės Tarybos nariams, Administracijos valstybės tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, savivaldybei pavaldžioms įstaigoms ir organizacijoms;
7.6. derina savivaldybės ir Savivaldybės administracijos vardu pasirašomų sutarčių projektus;
7.7. merui įgaliojus, atstovauja savivaldybei teismuose;
7.8. administracijos direktoriui įgaliojus, atstovauja savivaldybės administracijai teismuose;
7.9. rengia teismams procesinius dokumentus;
7.10. perduoda antstoliams vykdomuosius raštus vykdymui;
7.11. analizuoja teismuose išnagrinėtų bylų sprendimus bei nutartis;
7.12. pagal administracijos direktoriaus įgaliojimą atlieka administracinių nusižengimų tyrimą, surašo administracinių nusižengimų protokolus bei nagrinėja administracinių nusižengimų bylas;
7.13. rengia Skyriaus ataskaitas;
7.14. teisės aktų nustatyta tvarka rengia informacijas, statistinius duomenis veiklos klausimais;
7.15. administracijos direktoriaus pavedimu nagrinėja  skundus ir prašymus, teikia pasiūlymus bei išvadas, rengia atsakymų projektus;
7.16. dalyvauja savivaldybės Tarybos posėdžiuose, administracijos direktoriaus organizuojamuose pasitarimuose; 
7.17. dalyvauja savivaldybės Tarybos, administracijos direktoriaus sudarytose komisijose, darbo grupėse, teikia pasiūlymus, rengia  ar dalyvauja rengiant dokumentus pavestais klausimais;
7.18. organizuoja ir teikia pirminę teisinę pagalbą Lietuvos Respublikos valstybės garantuojamos teisinės pagalbos įstatymo nustatyta tvarka;
7.19. administracijos direktoriaus pavedimu atlieka teisės aktų ir kitų su teisės klausimais susijusių dokumentų nuostatų įgyvendinimo stebėseną, analizę ir vertinimą arba prireikus koordinuoja teisės aktų ir kitų su teisės klausimais susijusių dokumentų nuostatų įgyvendinimo stebėseną, analizę ir vertinimą;
7.20. atlieka norminių teisės aktų projektų antikorupcinį vertinimą;
7.21. vykdo kitus administracijos direktoriaus pavedimus, nurodymus, kurie neprieštarauja Lietuvos Respublikos teisės aktams.

III. SKYRIAUS TEISĖS

8. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestas funkcijas, turi teisę:
8.1. gauti iš Savivaldybės administracijos struktūrinių, teritorinių struktūrinių padalinių, valstybės tarnautojų, neįeinančių į struktūrinius padalinius, raštu ar žodžiu informaciją, būtiną Skyriaus veiklai, užduotims ir pavedimams veiksmingai vykdyti;
8.2. nederinti savivaldybės Tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų  ir kitų teisinių dokumentų projektų, prieštaraujančių įstatymams ar kitiems teisės aktams bei neatitinkančių juridinės technikos reikalavimų;
8.3. pirkti darbui reikalingą teisinę literatūrą.
9. Skyrius, kaip Savivaldybės administracijos padalinys, turi ir kitas teisės aktais suteiktas teises.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Skyriui vadovauja vedėjas, kurį Valstybės tarnybos įstatymo nustatyta tvarka skiria į pareigas ir atleidžia iš jų administracijos direktorius. Vedėjas yra  pavaldus administracijos direktoriui.
11. Skyriaus vedėjas organizuoja Skyriaus darbą ir atsiskaito administracijos direktoriui už skyriaus funkcijų vykdymą.
12. Skyriaus tarnautojai už pavedimų vykdymą atsiskaito  Skyriaus vedėjui, administracijos direktoriui.
13. Kai nėra Skyriaus vedėjo (atostogų, ligos, komandiruočių metu ar kitais teisėto nebuvimo tarnyboje atvejais) jo funkcijas vykdo vedėjo pavaduotojas arba kitas administracijos direktoriaus paskirtas valstybės tarnautojas.
14. Keičiantis Skyriaus vedėjui, reikalai ir dokumentai perduodami administracijos direktoriaus paskirtam valstybės tarnautojui, o keičiantis kitiems skyriaus valstybės tarnautojams – skyriaus vedėjo pavestam skyriaus valstybės tarnautojui pagal perdavimo ir priėmimo aktą.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Skyriaus nuostatai gali būti keičiami, atsižvelgiant į teisės aktų ar  Savivaldybės administracijos veiklos pokyčius.
16. Skyrius gali būti pertvarkytas, reorganizuotas ar likviduotas savivaldybės Tarybos sprendimu.
