KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJ oS
DIREKTORIUS

JSAKYMAS
DEL KRETINGOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATU IR
DARBUOTOJY, DIRBANCIU PAGAL DARBO SUTARTIS,
PAREIGINIU NUOSTATU TVIRTINIMO

2013 m. liepos 1 d. Nr. #4 -A49
Kretinga

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ( Zin., 1994, Nr.55-
1049; 2008, Nr. 113-4290) 18 str. 1 d., 29 str. 8 d. 3 p. Kretingos rajono savivaldybes tarybos
2008-12-18 sprendimu Nr. T2-350 ,.Dél savivaldybeés administracijos nuostaty tvirtinimo “
patvirtinty Savivaldybés administracijos nuostaty 21.4. p. :

[.Tvirtinu:

1.1. Kretingos rajono savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus
nuostatus (1 priedas);

1.2. Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalterio pareiginius nuostatus ( 2 priedas);

1.3. Buhalterines apskaitos skyriaus buhalterio pareiginius nuostatus ( 3 priedas);

1.4. Buhalterines apskaitos skyriaus buhalterio pareiginius nuostatus (4 priedas);

1.5. Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalterio pareiginius nuostatus ( 5 priedas);

2. L aikau netekusiais galios Kretingos rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2007-08-06 jsakyma Nr. A2-152 ,Dél Kretingos rajono savivaldybés administracijos
Buhalterinés apskaitos skyriaus nuostaty ir skyriaus valstybés tarnautojy pareigybiy apraymy
tvirtinimo®, Kretingos rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2011-02-08 isakymg Nr.
A2-23 ,Del Kretingos rajono savivaldybes administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus
buhalterio pareiginiy nuostaty tvirtinimo®, Kretingos rajono savivaldybés  administracijos
direktoriaus 2010-11-26 jsakyma Nr. A2-246 ,Del Kretingos rajono savivaldybés administracijos
Bubhalterinés apskaitos skyriaus buhalterio pareiginiy nuostaty tvirtinimo*, Kretingos rajono
savivaldybés administracijos direktoriaus 2008-04-08 isakyma Nr. A2-123 | Dél Kretingos rajono
savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalterio pareiginiy nuostaty
tvirtinimo®, Kretingos rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2010-07-02 isakymo Nr.
A2-154 ,Deél Kretingos rajono savivaldybés administracijos Buhalterines apskaitos skyriaus
darbuotojy, dirbantiy pagal darbo sutartis, pareiginiy nuostaty tvirtinimo* 1.1. punkto 3 prieda ir
1.2. punkts.

Administracijos direktoriaus pavaduotoja, Danuté Skruibiené

pavaduojanti administracijos direktoriy

Bendrojo skyriaus vedéja

Grmkiené

207%-0F-07




1 priedas

PATVIRTINTA

Kretingos rajono savivaldybes
administracijos direktoriaus

2013 m. liepos 1 d. isakymu Nr.A2-_4,4

KRETINGOS RAJQNO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

Buhalterines apskaitos skyriaus uZdavinius, funkeijas, teises, atsakomybe ir darbo organizavima.

2. Buhalterinés apskaitos skyrius yra Kretingos rajono savivaldybés administracijos
struktiirinis padalinys, jgyvendinantis Jo kompetencijai priskirtus klausimus.

3. Buhalterinés apskaitos skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teises aktais,
reglamentuojandiais buhalterine apskaita, savivaldybés Tarybos sprendimais, mero potvarkiais,
Savivaldybés administracijos direktoriaus isakymais ir %iais nuostatais,

4. Buhalterinés apskaitos skyriaus valstybes tarnautojy ir darbuotojy kompetencija,
teises, pareigas ir atsakomybe nustato jy pareigybés aprafymai, pareiginiai nuostatai.

5. Bubhalterinés apskaitos skyrius tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos
direktoriui.

6. Skyrius turi savo antspaudg ir spaudus.

IL. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCI1JOS

7. Buhalterinés apskaitos skyrius vykdo $iuos uzdavinius ir funkcijas:

7.1. tvarko apskaity;

7.1.1. visy savivaldybés biudzeto islaidy, skirty savivaldybés Tarybai, Kontrolieriaus
ir audito tarnybai ir Savivaldybés administracijai iglaikyti;

7.1.2. savivaldybes ir valstybés biudZeto lésy pagal patvirtintas programas ir Samatas;

7.1.3. kity 1é8y pagal juy gavimo $altinius ir iSlaidy paskirtj;

7.1.4. Europos sajungos paramos projekty lésy;

7.1.5. ilgalaikio ir trumpalaikio turto, priklausancio Savivaldybes administracijai,
Kontrolieriaus tarnybai, skai¢iuoja ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto nusidévéjima;

7.2. buhaltering apskaita tvarko pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus
patvirtintg sgskaity plana;

7.3. kontroliuocja, kad racionaliai ir taupiai bty naudojami darbo, materialiniai ir
finansiniai istekliai:

7.4, uztikrina, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir atskaitomybe pateikiama
laiku;

7.5. uZtikrina finansiniy ir tkiniy operacijy teisétuma Savivaldybés administracijoje;

7.6. kontroliuoja, ar teisingai panaudojamos lé3os:

7.7. atlieka i3ankstine, einamaja ir paskesnigjg finansy kontrole, pagal patvirtintas
Savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisykles ir pareigybés aprasymus bei pareiginius
nuostatus;

7.8. kontroliuoja, ar teisingai naudojamos darbo uZmokeséiui skirtos lé3os, mokami
atlyginimai, ar grieZtai laikomasi etatinés, finansinés drausmes;

7.9. kontroliuoja, ar laiku inventorizuojamos piniginés 1é30s, trumpalaikis ir ilgalaikis
turtas, atsiskaitymai su tiekéjais, rangovais ir pirkéjais, kitas turtas.
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7.10. kontroliuoja, ar hustatytu laiku iSieskomos skolos, ar laikomasi mokéjimo
drausmés;

7.11. teisingai apskaidiuoja, i3skai¢iuoja, deklaruoja ir laiku perveda mokesdius i
biudZeta ir Valstybinio socialinio draudimo fondg bei laiku pateikia finansines ataskaitas;

7.12. tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis, debitoriais ir kreditoriais
apskaita;

7.13. apskaigiuoja ir nustatytu laiku i¥moka darbuotojams darbo uZmokestj;

7.14. rengia paraiskas administracijos ekonomikos ir biudzeto skyriui, kitoms
institucijoms del ledy pervedimo;

7.15. i¥duoda darbo u¥mokescio paZymas pagal pateiktus darbuotojy praSymus;

7.16. ruosia nustatytos formos statistines ataskaitas ir teikia Jas teisés akty nustatyta

7.17. iSraso pajamy saskaitas — faktiras;

7.18. perveda lésas pagal sudarytas finansavimo sutartis ir administracijos direktoriaus
isakymus savivaldybés finansuojamy programy vykdytojams;

7.19. uztikrina buhalteriniy dokumenty teisinga iforminimg bei perdavimg j archyva;

7.20. teikia skyriaus veiklos ataskaitas savivaldybés mero ar Savivaldybes
administracijos direktoriaus reikalavimu;

7.21. administracijos vadovybés pavedimu dalyvauja komisijose ir darbo grupése,
sprendZiant skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus;

7.22.vykdo kitas savivaldybés Tarybos sprendimais, rajono mero potvarkiais bei
Savivaldybes administracijos direktoriaus isakymais nustatytas funkcijas.

7.23. tvarko buhalterine apskaitg taip, kad i§ apskaitos gaunama informacija biity:
tinkama, objektyvi, palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir naudinga vidaus ir i$orés informacijos
vartotojams.

III. SKYRIAUS TEISES

8. Buhalterinés apskaitos skyrius, siekdamas igyvendinti jam pavestas funkcijas, turi
teise:

8.1. inicijuoti savivaldybés institucijy teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su
Buhalterinés apskaitos skyriaus veikla, projekty rengima;

8.2, gauti i§ kity Savivaldybes administracijos padaliniy, senifinijy, savivaldybeés
kontroliuojamy jmoniy, Istaigy ir organizacijy pasitlymus, informacija bei dokumentus finansy
valdymo ir apskaitos klausimais, reikalauti, kad skyriui pateikiami dokumentai btity tinkamai
iforminti bei pateikiami laiku;

8.3. teikti pasialymus Savivaldybes administracijos direktoriui dél Bubhalterinés
apskaitos skyriaus darbo tobulinimo;

8.4. istatymy nustatyta tvarka teikti pilie¢iams informacija apie Buhalterinés apskaitos
skyriaus darbg;

8.5. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

8.6. tobulinti buhalterines apskaitos darba, taikydamas pazangesnius metodus ir
platiai diegdamas kompiuterizavimo naujoves;

8.7. skyrius turi ir kity Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose

itvirtinty teisiy.
IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS
9. Skyriui vadovauja vedéjas, kuris skiriamas | pareigas ir atleidZamas i3 pareigy

Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.
10. Vedé¢jas:
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10.1. organizuoja skyriaus darba: paskirsto uZduotis skyriaus darbuotojams ir
kontrolivoja jy vykdymg bei asmeniskaj atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkeijy vykdyma,
uZtikrina skyriaus darbo drausme;

10.2. organizuoja savivaldybés Tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos
direktoriaus jsakymy buhalterinés apskaitos klausimais igyvendinima;

10.3. uztikrina tinkama Buhalterines apskaitos skyriaus dokumenty tvarkyma,
naudojima, apskaita ir saugojimg;

10.4. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitlymus dé] skyriaus
darbuotojy skatinimo ir nuobaudy skyrimo;

10.5. rengia skyriaus nuostaty, darbuotojy pareigybiy apraSymy, pareiginiy nuostaty
projektus;

10.6. vizuoja dokumentuy, susijusiy su skyriaus veikla , projektus;

10.7. nustatyta tvarka atsiskaito Savivaldybes administracijos direktoriyj uZ
Buhalterinés apskaitos skyriaus veikla;

10.8. vykdo kitus administracijos vadovybés pavedimus, susijusius su buhalterine
apskaita;

10.9. nesant skyriaus vedéjo, ji pavaduoja skyriaus vedéjo pavaduotojas, kuris
skiriamas ir atleidZiamas i3 pareigy Valstybés tarnybos istatymo nustatyta tvarka.

V. ATSAKOMYBE

11. Uz pareigybes apraSymuose, pareiginiuose nuostatuose nustatyty  funkeijy

nevykdymga arba netinkama vykdyma, institucijai padaryta materialine zalg skyriaus valstybés
tarnautojai bei darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

Rengé
Buhalterinés apskaitos skyriaus 4% Vitalija Kubiliene
vedéja- vyr. buhaltere :



2 priedas

PATVIRTINTA

Kretingos rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus

2013 m. liepos 1 d. jsakymu Nr.A2-243

BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS BUHALTERIO
PAREIGINTIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris (toliau --
buhalteris) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus Savivaldybes administracijos
Buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjui-vyr.buhalteriui,

2. Bubhalterj | darbg priima ir i8 Jjo atleidzia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktajs.

3. Buhalteris turi turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj arba jam prilygintg
i§simokslinima, ne mazZesnj kaip 3 mety buhalterinio darbo staza, gebeéjimy atlikti
savarankiskai apskaitos darbo uzduotis, mokéti dirbti buhalterinémis ir &iomis
kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel.

4. Asmenj skiriant | buhalterio pareigas ir atleidZiant i§ ju, suragomas buhalterinés
apskaitos dokumenty perdavimo ir priémimo aktas, kurj suragant dalyvauja Buhalterines
apskaitos skyriaus vedéjas-vyr. buhalteris,

5. Buhalterio nesant (atostogos, komandiruote, liga), jo teisemis naudojasi ir jo
pareigas atlieka kitas darbuotojas vedéjo-vyr.buhalterio nurodymu.

6. Bubhalteris turi bati susipaZines ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
rajono savivaldybés Tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais, skyriaus nuostatais ir $iais pareiginiais nuostatais.

I1. BUHALTERIO UZDAVINIAI IR F UNKCLJOS

7. Buhalteris:

7.1. tvarko Kretingos rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos buhalterine ir
biudZeto apskaitg ir parengia visas ataskaitas;

7.2. tvarko valstybés deleguotos funkcijos - darbo rinkos politikos rengimas ir
igyvendinimas priemonés finansavimo ir i$moky priskai¢iavimo apskaitg, bei 3ios priemonés
biudZeto apskaita;

7.3. skaiCiuoja asmenims, dirbantiems pagal vieSujy darby programa, darbo uzmokestj,
socialinio draudimo jmokas, pildo jy priémimo ir atleidimo dokumentus, rengia pazymas apie
darbo uzmokestj;

7.4. pateikia Darbo birZai jy pragoma informacijg bei dokumentus ,susijusius su viesyjy
darby jgyvendinimu;

7.5. rengia 1é3y panaudojimo ataskaitas Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai apie
valstybes deleguotos funkcijos - darbo rinkos politikos rengimas ir jgyvendinimas i$laidas;

7.6. tvarko pasalpy, kompensacijy, i¥moky ir kity Socialinés paramos skyriaus i¥moky
apskaitg;

7.7. tinkamai saugo savo Zinioje esan&ius buhalterinius dokumentus, nustatyta
tvarka juos perduoda jstaigos archyvui;

7.8. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Buhalterinés apskaitos
skyriaus vedéjo-vyr. buhalterio nurodymus, tiesiogiai susijusius su buhalterine veikla.
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lil. BUHALTERIO TEISES

8. Buhalteris turi teise:

8.1. reikalauti i§ Savivaldybes padaliniy vadowy, atskiry darbuotojy, kad laiku biity
pateikti tikslas pirminiai duomenys ;

8.2. gauti informacijg savo kompetencijos klausimais;

8.3. apie pastebétus trikumus ir paZeidimus pranesti skyriaus vedéjui-vyr.buhalteriui;

8.4, gaves savivaldybes administracijos direktoriaus ar vyr.buhalterio nurodymag atlikti
Lietuvos Respublikos teises akty reikalavimams prieStaravjandéius (neteisétus) veiksmus, atsisakyti

vykdyti tokius veiksmus, ragtu paai$kindamas atsisakymo vykdyti nurodyma motyvus.

IV. BUHALTERIO ATSAKOMYBE

9. Buhalteris atsako:

9.1. uz asmeniskai i§rasytus bei pasiradytus dokumentus, u¥ juose esanéiy duomeny
tikruma bei Gikinés operacijos teisétuma Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

9.2. uZ visus buhalteriui Zinomus Savivaldybés administracijos vardu padarytus
veiksmus ar operacijas, paZeidZiandius Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojandius
istaigy tking - finansing veikla, i¥skyrus tuos atvejus, kai atsisaké vykdyti direktoriaus nurodymus
ir pastarajj ra$tu informavo apie tokiy veiksmy neteisétuma,

10. Buhalteris uZ drausmés pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomybeén.

11. Buhalteris atsako uZ Lietuvos Respublikos Konstitucijos, Lietuvos Respublikos
istatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, rajono savivaldybes Tarybo_s sprendimy,
savivaldybés mero potvarkiy, administracijos direktoriaus isakymy ir 3iy pareiginiy nuostaty
vykdyma.

Rengé . s i res e
Buhalterinés apskaitos skyriaus vedéja — vyr. buhaltere 4%/ Vitalija Kubiliené
SusipaZinau

Buhaltere




3 priedas

PATVIRTINTA

Kretingos rajono savivaldybes
administracijos direktoriaus

2013 m. liepos 1d. jsakymu Nr.A2- A/4

BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS BUHALTERIO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus  buhalteris (toliau —
buhalteris) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus Savivaldybeés administracijos
Buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjui-vyr.buhalteriui.

2. Buhalterj | darbg priima ir i§ jo atleidzia savivaldybeés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

3. Buhalteris turi turéti ne Zemesn| kaip aukstesnjjj arba jam prilyginta
i8simokslinima, ne mazesnj negu 3 mety darbo staza, gebejimy atlikti savarankizkai
apskaitos darbo uZduotis, mokéti dirbti kompiuteriu (programos WORD, EXCEL,
buhalteriné programa).

4. Asmenj skiriant | buhalterio pareigas ir atleidZiant i$ jy, suraoma buhalterinés
apskaitos dokumenty perdavimo ir priémimo aktas, kurj suradant dalyvauja Buhalterinés
apskaitos skyriaus vedéjas- vyr.buhaiteris.

5. Bubhalterio nesant (atostogos, komandiruote, liga), jo teisémis naudojasi ir jo
pareigas atlieka kitas darbuotojas vedejo - vyr.buhalterio nurodymu.

6. Buhalteris turi biiti susipaZings ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
rajono savivaldybés Tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais, skyriaus nuostatais ir $iais pareiginiais nuostatais.

II. BUHALTERIO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Buhalteris:

7.1. sudaro mokéjimy (bankiniy saskaity) registrus;

7.2. kontroliuoja finansavimo sumy apskaita ;

7.3. suveda gauta finansavima;

7.4. kontroliuoja gautiny 1é8y paraigkas pateiktas administracijos ckonomikos ir
biudZeto skyriui;

7.5. kontroliuoja biudZetinéems jstaigoms ir kitiems subjekiams pervesty lésy
pavedimams vykdyti pagal patvirtintas programas panaudojimg , surenka privalomus dokumentus
ir ataskaitas i§ 163y gaveéjy;

7.6. kontroliuoja melioracijos statiniy apskaitos duomenis, kurjuos kas ménesj pateikia
V] Zemes turto fondas;

7.7. tvarko valstybés deleguotos funkcijos — Zemes iikio funkcijoms vykdyti priemoneés
finansavimo ir i$laidy priskaiiavimo apskaita , bei $ios priemonés bindzeto apskaita;

7.8. rengia 1¢3y panaudojimo ataskaitas Zemes ikio ministerijai  apie valstybés
deleguoty funkcijy islaidas;

7.9. apskaifiuoja nuomojamy patalpy komunaliniy patarnavimy i3laidas ir nuomos
pajamas kiekvienam nuomininkui, idraso saskaitas- faktiras;

7.10. iSra8o sgskaitas-faktiiras turto ir paslaugy pardavimo pajamoms gauti;

7.11. kontroliuoja pirkéjy atsiskaitymus;

7.12. parengia aktus ir suderina tarpusavio atsiskaitymus su tickéjais, rangovais ir

pirkéjais;
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7.13. parengia metinei turto Inventorizacijai isipareigojimy inventorizavimo aprasus-
sutikrinimo Ziniara§&ius;
7.14. tinkamai saugo savo Zinioje esanéius buhalterinius dokumentus, nustatyta
tvarka juos perduoda jstaigos archyvui,
7.15. vykdo kitus Savivaldybes administracijos direktoriaus ir Buhalterines apskaitos
skyriaus vedéjo-vyr. buhalterio nurodymus, tiesiogiai susijusius su buhalterine veikia,

II. BUHALTERIO TEISES

8. Buhalteris turi teise:

8.1. reikalauti i§ Savivaldybes padaliniy vadovy, atskiry darbuotojy, kad laiku biity
pateikti tikslls pirminiai duomenys ;

8.2. gauti informacija savo kompetencijos klausimais;

8.3. apie pastebétus trikumus ir paZeidimus prane3ti skyriaus vedéjui-vyr.buhalteriui;

8.4. gaves savivaldybes administracijos direktoriaus ar vyr.buhalterio nurodymag atlikti
Lietuvos Respublikos teises akty reikalavimams priestaraujancius (neteisctus) veiksmus, atsisakyti
vykdyti tokius veiksmus, rastu paaiskindamas atsisakymo vykdyti nurodyma motyvus.

1V. BUHALTERIO ATSAKOMYBE

9. Buhalteris atsako:

9.1. uz asmeni$kai ira$ytus bei pasiraSytus dokumentus, uz juose esanciy duomeny
tikruma bei tkinés operacijos teisétuma Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ;

9.2. uZ visus buhalterivi Zinomus Savivaldybés administracijos vardu padarytus
veiksmus ar operacijas, paZeidZiancius Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojandius
jstaigy tking - finansine veiklg, i¥skyrus tuos atvejus, kai atsisaké vykdyti direktoriaus nurodymus
ir pastargjj ratu informavo apie tokiy veiksmy neteisétuma.

10. Buhalteris uZ drausmeés pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomyben..

1. Buhalteris atsako uz Lietuvos Respublikos Konstitucijos, Lietuvos Respublikos
istatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, rajono savivaldybés Tarybos sprendimy,
savivaldybés mero, administracijos direktoriaus isakymy ir iy pareiginiy nuostaty vykdyma.

Rengeé
Buhalterinés apskaitos skyriaus vedéja — vyr. buhaiteré //R/% Vitalija Kubiliené

SusipaZzinau
Buhaltere
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BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS BUHALTERIO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriaus  buhalteris (toliau —
buhalteris) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus Savivaldybés administracijos
Buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjui-vyr.buhalteriui.

2. Buhalterj | darbg priima ir i3 jo atleidzia savivaldybes administracijos
direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

3. Buhalteris turi turéti ne maZesnj kaip aukstesnjji arba jam prilyginta
i§simokslinima, gebéjimy atlikti savarankitkaij apskaitos darbo uZduotis, moketi dirbt
kompiuteriu (programos WORD, EXCEL, buhalterine programa) .

4. Asmenj skiriant | buhalterio pareigas ir atleidZiant i jy, suragoma buhalterinés
apskaitos dokumenty perdavimo ir priémimo aktas, kurj suragant dalyvauja Buhalterings
apskaitos skyriaus vedéjas- vyr.buhalteris.

5. Bubalterio nesant (atostogos, komandiruote, liga), jo teisémis naudojasi ir jo
pareigas atlieka kitas darbuotojas vedejo - vyr. buhalterio nurodymu.

6. Buhalteris turi biiti susipaZines ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos Istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
rajono savivaldybés Tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais, skyriaus nuostatais ir &iais pareiginiais nuostatais.

II. BUHALTERIO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Buhalteris:
7.1. apskaito Savivaldybei priklausantj ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta;
7.2. skaiiuoja ir sudaro ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto nusidévéjimo
Ziniarasgius;
7.3. apskaito Savivaldybei priklausantj trumpalaikj turty (atsargas):
7.3.1. atsargas uZpajamuoja ir nurago kiekine ir vertine iraiska pagal 1&3y Saltinius, pagal
materialiai atsakingus asmenis,
7.3.2. rengia Gikinio inventoriaus perdavimo naudoti veikloje aktus , atsargy nuragymo
aktus ;
7.4. kaupia informacijg apie Savivaldybés transporto iSlaidas pagal automasginy
markes -degaly, tepaly, atsarginiy, daliy sunaudojimo , draudimo , remonto bei ridos;
7.5. parengia metinei turto inventorizacijai atsargy ir ilgalaikio turto inventorizavimo
apraSus- sutikrinimo Ziniarai&ius;
7.6. rengia ir teikia visas ataskaitas, susijusias su ilgalaikiu ir trumpalaikiu turtu;
7.7. tinkamai saugo savo Zinioje esan¢ius buhalterinius dokumentus, nustatyta tvarka
Jjuos perduoda jstaigos archyvui;
7.8. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Bubhalterinés apskaitos

skyriaus vedéjo-vyr. buhalterio nurodymus, tiesiogiai susijusius su buhalterine veikla.




1. BUHALTERIO TEISES

8. Buhalteris turi teise:

8.1. reikalauti i3 Savivaldybés padaliniy vadovy, atskiry darbuotoju, kad laiku buty
pateikti tikslas pirminiai duomenys;

8.2. gauti informacija savo kompetencijos klausimais;

8.3. apie pastebétus trikumus ir paZeidimus praneiti skyriaus vedéjui-vyr.buhalteriui;

8.4. gaves savivaldybés administracijos direktoriaus ar vyr.buhalterio nurodyma atlikti
Lietuvos Respublikos teises akty reikalavimams priestaraujancius (neteisétus) veiksmus, atsisakyti
vykdyti tokius veiksmus, raStu paaiSkindamas atsisakymo vykdyti nurodyma motyvus.

IV. BUHALTERIO ATSAKOMYBE

9. Buhalteris atsako:

9.1. uz asmeniskai i8raSytus bei pasiradytus dokumentus, uZ juose esanciy duomeny
tikruma bei dkinés operacijos teisétumg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

9.2. uZ visus buhalteriui Zinomus Savivaldybés administracijos vardu padarytus
veiksmus ar operacijas, pazeidziantius Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojandius
Istaigy Gking - finansing veiklg, iSskyrus tuos atvejus, kai atsisaké vykdyti direktoriaus nurodymus
ir pastaraj] radtu informavo apie tokiy veiksmu neteisétuma.

10. Buhalteris uZ drausmes paZeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomybén. .

11. Buhalteris atsako uZ Lietuvos Respublikos Konstitucijos, Lietuvos Respublikos
istatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, rajono savivaldybés Tarybos sprendimy,
savivaldybés mero, administracijos direktoriaus jsakymy ir $iy pareiginiy nuostaty vykdyma.

Renge
Buhalterinés apskaitos skyriaus vedéja — vyr. buhalteré '//%/ Vitalija Kubiliené

SusipaZinau
Buhalteré
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KRETINGOS RAJONO S{&VIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS
BUHALTERIO PAREIGINIAI NUOSTATALI

I. BENDROJI DALIS

1. Savivaldybés administracijos Bubalterinés apskaitos skyriaus  bubhalteris (toliau —
buhalteris) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, pavaldus Savivaldybes administracijos
Bubhalterines apskaitos skyriaus vedéjui-vyr.buhalteriui.

2. Buhalterj | darba priima ir i§ jo atleidzia savivaldybés administracijos
direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

3. Buhalteris turi turéti ne maZesnj kaip auk3tesnjjj arba jam prilyginta
i8simokslinimg, gebéjimu atlikti savarankiskai apskaitos darbo uzduotis, moketi dirbti
kompiuteriu (programos WORD, EXCEL, buhalteriné programa) .

4. Asmenj skiriant j buhalterio pareigas ir atleidZiant i% jy, suraoma buhalterinés
apskaitos dokumenty perdavimo ir priémimo aktas, kurj surafant dalyvauja Buhalterinés
apskaitos skyriaus vedéjas- vyr.buhalteris.

5. Buhalterio nesant (atostogos, komandiruoté, liga), jo teisémis naudojasi ir jo
pareigas atlicka kitas darbuotojas, vedéjo - vyr. buhalterio nurodymu.

6. Buhalteris turi bati susipaZings ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
rajono savivaldybés Tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais, skyriaus nuostatais ir $iais pareiginiais nuostatais.

II. BUHALTERIO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Buhalteris:

7.1. registruoja gaunamas sgskaitas fakturas ir kitus apskaitos dokumentus;

7.2. tvarko jsipareigojimy ( prekiy ir paslaugy tiekéjams) apskaita;

7.3. paskirsto iSlaidas pagal programas, priemones, funkcinius klasifikatorius,
ekonominius klasifikatorius;

7.4. tvarko ateinandiy laikotarpiy sanaudy apskaita;

7.5. kontroliuoja  biudzetinéms jstaigoms ir kitiems subjektams pervesty lésy
pavedimams vykdyti pagal patvirtintas programas panaudojima , surenka privalomus dokumentus
ir ataskaitas i% 168y gavéjuy;

7.6. tinkamai saugo savo Zinioje esan¢ius buhalterinius dokumentus, nustatyta tvarka
juos perduoda jstaigos archyvui;

7.7. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Buhalterinés apskaitos
skyriaus vedéjo-vyr. buhalterio nurodymus, tiesiogiai susijusius su buhalterine veikla.

III. BUHALTERIO TEISES

8. Buhalteris turi teise:

8.1. reikalauti i Savivaldybés padaliniy vadovy, atskiry darbuotojy, kad laiku biity
pateikti tikslis pirminiai duomenys;

8.2. gauti informacijg savo kompetencijos klausimais;
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8.3. apie pastebétus trikumus ir paZeidimus pranesti skyriaus vedéjui-vyr.
buhalteriui;
8.4. gaves savivaldybés administracijos dircktoriaus ar vyr.buhalterio nurodymga atlikti
Lietuvos Respublikos teises akty reikalavimams priestaraujan¢ius (neteisétus) veiksmus, atsisakyti
vykdyti tokius veiksmus, raStu paaikindamas atsisakymo vykdyti nurodyma motyvus.

IV, BUHALTERIO ATSAKOMYBE

9. Buhalteris atsako:

9.1. uZ asmeniSkai iSraSytus bei pasiraSytus dokumentus, uz juose esandiy duomeny
tikruma bei tikinés operacijos teisétumg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ;

9.2. uZz visus buhalteriui Zinomus Savivaldybés administracijos vardu padarytus
veiksmus ar operacijas, paZeidZiandius Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojandius
jstaigy dking - finansing veikly, iSskyrus tuos atvejus, kai atsisaké vykdyti direktoriaus nurodymus
ir pastargjj raStu informavo apie tokiy veiksmy neteisétuma.

10.Buhalteris uZ drausmés paZeidimus gali buti traukiamas drausminén atsakomybeén..

11.Buhalteris atsako uz Lietuvos Respublikos Konstitucijos, Lietuvos Respublikos
jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, rajono savivaldybés Tarybos sprendimy,
savivaldybés mero, administracijos direktoriaus jsakymy ir 8iy pareiginiy nuostaty vykdyma.

Rengé .
Buhalterinés apskaitos skyriaus vedéja — vyr. buhalteré M/ Vitalija Kubiliené

SusipaZinau
Buhaltere




